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1. Uwagi ogolne

Hasto korporatywne to hasto zawierajace nazwg ciata zbiorowego, a wigc zgodnie z definicja
1.3.1w PN-N-01230: ,,organizacja, grupa osob i/lub organizacji, wystgpujace pod wiasna
nazwa, jednoznacznie je identyfikujaca”.

Zakres stosowania hasel korporatywnych w opisie przedmiotowym jest rézny od zakresu
stosowania tych hasel w opisie bibliograficznym.

Nazwa ciata zbiorowego w hasle opisu bibliograficznego wystepuje wowczas, gdy opisywane
wydawnictwo jest oficjalnym dokumentem o charakterze administracyjnym lub
informacyjnym (,.statut, spis czlonkéw, budzet, program dziatania, sprawozdanie z
dziatalnosci, katalog wyrobow, katalog biblioteczny itp.).

W opracowaniu przedmiotowym nazwy cial zbiorowych stosuje si¢ wowczas, gdy ciata te sa
przedmiotem opracowywanych dokumentow. Moze to by¢: ich statut, sprawozdanie, katalog
zbiorow czy wyrobow, ale réwniez omodwienie problemoéw organizacji i administracji,
historia, opis dziatalno$ci -zarowno organizacji jako takiej jak 1 poszczegdInych jej cztonkow,
biografie os6b zaangazowanych w dzialalno§¢ danego ciata zbiorowego czy ujecie
socjologiczne badajace ich jako grupeg spoteczna, analiza stanowiska zajmowanego wzgledem
innych organizacji czy zagadnienh Zzycia publicznego itp. Cialo zbiorowe moze by¢




przedmiotem publicystyki, pamigtnika, tekstu o charakterze literackim. Jest to, wigc szerszy
zakres problemoéw, niz w przypadku opisu bibliograficznego. Z drugiej strony, nie zawsze,
gdy nazwa ciata zbiorowego wystapi w opisie formalnym jako instytucja sprawcza, hasto z
nazwa danego ciala zbiorowego pojawia si¢ w opisie przedmiotowym (dotyczy to np.
materialow konferencyjnych).

Hasta wyrazajace ciala zbiorowe — zar6wno nazwy organizacji jak i imprez — wystepuja w
opracowaniu przedmiotowym w jezyku hasel przedmiotowych Biblioteki Narodowej od
chwili jego powstania. Nazwy organizacji migdzynarodowych 1 ogo6lnokrajowych
wystepowaly w funkcji tematow, np.:ONZ, Armia Krajowa,

Polska Partia Socjalistyczna (1892-1948), a instytucje lokalne w funkcji okre§lnikow
jednostkowych po stosownych nazwach geograficznych, np.: Krakow (woj. malopolskie) —
Muzeum Czartoryskich, Warszawa — Liceum Ogoélnoksztalcace nr XIV im. Stanistawa
Staszica.

Ustanowienie normy PN-N-01230 : 2001 Hasto opisu bibliograficznego. Hasto korporatywne
stworzylo nowa sytuacje. Aczkolwiek jest to norma dotyczaca hasta opisu bibliograficznego 1
nie ma bezposredniego zastosowania w opisie przedmiotowym, to majac na wzgledzie
postulat zachowania jak najwigkszej zgodnosci haset wystepujacych w obu typach opisu,
nalezato t¢ norm¢ przeanalizowac, zinterpretowac 1 podjac¢ decyzje, co do zakresu zbieznosci 1
rozbieznosci obu rodzajow haset korporatywnych.

Po dokonaniu tej analizy Zespo6t ds. rozwoju JHP BN postanowit, co nastepuje:

Hasta korporatywne przedmiotowe w jezyku haset przedmiotowych Biblioteki Narodowej
beda formutowane w wigkszosci wypadkéw tak, jak odpowiednie hasta opisu
bibliograficznego, to znaczy zgodnie z norma PN-N-01230.

Réznice beda dotyczyty:

- traktowania cial zbiorowych zmieniajacych nazwe,

- nazw cial zbiorowych terytorialnych,

- nazw ciat ko$cielnych

2. Forma hasla korporatywnego

Nazwe ciata zbiorowego podaje si¢ w formie oficjalnej przyjetej 1 uzywanej przez to cialo.
Nazwa ta moze by¢ przejeta do hasta z roznych zrdodet:

1) ze statutu, pieczeci czy oficjalnych dokumentow tej instytucji,

2) z wydawnictw informacyjnych (informatoroéw, encyklopedii, bibliografii, stron
internetowych)

3) z bibliotecznych lub archiwalnych kartotek wzorcowych,

4) z opracowywanego dokumentu.

W praktyce opracowania przedmiotowego z dokumentami oficjalnymi mamy do czynienia
bardzo rzadko, a dotarcie do nich, w celu ustalenia wlasciwej nazwy ciata zbiorowego —
zwlaszcza w przypadku instytucji juz nieistniejacych — jest czgsto niemozliwe. Nie jest
réwniez mozliwe zastosowanie zasady przyje¢tej w normie Hasto korporatywne, iz ,nalezy
przeja¢ do hasta nazwe najczgsciej wystgpujaca w dokumentach publikowanych przez dane




cialo zbiorowe” — w znacznej cze$ci ciata zbiorowe, ktoére wystgpuja jako przedmiot
dokumentu nie sa reprezentowane w katalogach BN i innych zbiorach bibliotecznych jako
instytucje sprawcze. W przewazajacej mierze naszymi zrédlami bgda wigc wydawnictwa
informacyjne i opracowywane dokumenty.

W przypadku nazw obcych podstawowym zrodlem sa kartoteki wzorcowe i bibliografie
narodowe odpowiednie dla obszaru, na ktérym dziata lub dziatalo dane cialo. Przejmujac
form¢ nazwy z obcej kartoteki wzorcowej nalezy pamigta¢ o tym, by zapis byt zgodny z
przyjetymi w niniejszej instrukcji zasadami.

W tych przypadkach, gdy na podstawie dostepnych materialow nie uda si¢ ustali¢ oficjalnej
nazwy danego ciala zbiorowego, uzywa si¢ formy nazwy, ktora wystepuje w
opracowywanym dokumencie, nawet, jesli jest to nazwa obiegowa.

3. Zmiana nazwy ciala zbiorowego

Przyjmujemy w hasle ostatnia nazwg ciala zbiorowego, pozostate nazwy traktujac jako formy
odsytaczowe. Punktem odniesienia jest zawsze opisywany dokument — nazwa przyjeta w
hasle nie powinna odnosi¢ si¢ do stanu pozniejszego niz opisany w dokumentach obecnych w
danym zbiorze.

Nie uwazamy za kontynuacjg ciat zbiorowych, ktére powstaly z potaczenia innych.

Nie traktujemy rowniez jako kontynuacji w $cistym znaczeniu tego stowa instytucji czy
organizacji, ktére powotuja si¢ na tradycje wczesniej dzialajacego ciata zbiorowego, nie
wyczerpuje znamion kontynuacji roOwniez przejecie siedziby, majatku czy personelu. W
praktyce oznacza to, ze odrebne hasta otrzymaja Uniwersytet Jana Kazimierza we Lwowie |
Uniwersytet im. lvana Franki czy tez FSO Warszawa i Daewoo-FSO; hasta takie, o ile
uznamy to za zasadne, moga by¢ ze soba powiazane relacja kojarzeniowa.

4. Kompletnos$¢ i kolejnos¢ czesci nazwy

Jesli dane cialo zbiorowe wystepuje zardowno pod pelna nazwa, jak i akronimem, nalezy
przeja¢ do hasta pelna nazwe. Dopuszcza si¢ stosowanie akronimoéw lub innych skrotow
nazwy, o ile sa bardziej znane niz pelna nazwa danego ciata zbiorowego. Poniewaz ocena
tego, czy akronim jest ,powszechnie uzywany i bardziej znany” od nazwy oficjalnej, jest
subiektywna, nalezy stosowac t¢ zasad¢ z duzym umiarem. W praktyce oznacza to stosowanie
akroniméw najczesciej do ciat zbiorowych migdzynarodowych, np.:

NATO
nie: Organizacja Paktu Pénocnoatlantyckiego

ONZz
nie: Organizacja Narodow Zjednoczonych

UNICEF
nie: United Nations Educational, Scientific and Cultural Organization

PHARE
nie: Poland and Hungary: Assistance for Restructuring their Economy




Akronim, ktory nie zostat przejety do hasta, nalezy potraktowa¢ jako forme odsylaczowa.
Dotyczy to jedynie akroniméw poswiadczonych w Zrédlach informacji lub dokumencie; nie
nalezy ich tworzy¢ samodzielnie.

Czesci nazwy ciata zbiorowego podaje si¢ w kolejnosci takiej, w jakiej wystepuja w oficjalnej
nazwie danego ciala, tzn. nie stosujac inwersji. Forma zinwertowana winna natomiast
wystapi¢ jako odsylacz, o ile nazwa w tej formie jest rowniez w uzyciu, np.:

Polskie Biuro Podrézy Orbis
NU Orbis, Polskie Biuro Podrozy

Polskie Linie Lotnicze LOT
NU LOT, Polskie Linie Lotnicze

Musée du Louvre
NU Louvre, Musée du

W hasle nalezy zachowac:
a) znaki inne niz litery i cyfry, np.:

Marks&Spencer
Ernst&Young
Restauracja Fret@porter

b) akronimy i inne skroty. Wystepujace w obrebie nazwy ciata zbiorowego akronimy lub inne
skroty nalezy przeja¢ do hasta nie rozwiazujac tych skrotow. Pomigdzy literami skrotu nie
nalezy stosowac kropek ani odstepow, np.:

ABB Zamech Marine

BRE Bank

Stowarzyszenie Opieki nad Dzie¢mi Opuszczonymi p.n. Oratotrium im. Ks. Bronistawa
Markiewicza (Torun)

Warner Bros.

¢) liczby w formie wystgpujacej w nazwie, np.:
XLII Liceum Ogolnoksztalcace im. Marii Konopnickiej (Warszawa)
d) pomijamy rodzajniki stojace przed nazwa, np.:

British Library
Blaue Adler

e) pomijamy okre$lenie stanu prawnego ciata zbiorowego (np.: z 0.0., s.c., S.A., e.V., Ltd.,
GmbH), jesli wystepuje na poczatku lub koncu nazwy, a nie jest niezbgdne do identyfikacji
ciata zbiorowego, np.:

Polskie Radio
Nie: Polskie Radio S.A.




ale:
Odlewnie S.A.
Belchatow S.A.

5. Jezyk i pisownia

Nazwg ciata zbiorowego podaje si¢ w jezyku, w jakim zostato ona przyjeta przez dane
ciato zbiorowe. Najczgsciej jest to jezyk urzedowy kraju lub terytorium, na ktérym dane ciato
funkcjonuje.

- W przypadku nazw instytucji panstw, w ktorych na rownych prawach funkcjonuje
kilka jezykow, nalezy dokona¢ wyboru jednej z form, a nazwy w pozostatych potraktowac
jako formy odsylaczowe.

- nazwy ciat zbiorowych mniejszosci narodowych nalezy podawa¢ w jezyku tej
mniejszosci, a nazwe w jezyku urzgdowym panstwa, na ktorego terytorium dziala dane ciato,
potraktowac jako forme odsylaczowa.

- hazwy ciat zbiorowych migdzynarodowych, wystepujace w wielu wersjach
jezykowych, podajemy w wersji polskiej, o ile wystepuje ona w zrodlach informacji. Jesli nie
znajdujemy ustalonej nazwy polskiej, podajemy w hasle nazwe w jezyku, w jakim wystepuje
ona najczesciej, w razie watpliwosci pierwszenstwo przyznaje si¢ nastgpujacym jezykom w
ponizszej kolejnosci: angielski, francuski, niemiecki, hiszpanski, rosyjski.

Nazwe ciala zbiorowego podaje si¢ zgodnie z ortografia jezyka, w ktoérym
sformutowana jest nazwa.

a) w nazwach polskich wszystkie wyrazy z wyjatkiem przyimkow, spdjnikow i
wyrazen typu ,,imienia”, ,,na rzecz”, ,,w sprawie”, ,,na temat” rozpoczyna si¢ od wielkich liter,
np.:

Towarzystwo do Ksiag Elementarnych

Towarzystwo Naukowej Pomocy dla Milodziezy Mgskiej Wielkopolski im. Karola
Marcinkowskiego

Towarzystwo Weteranéw Polskich z roku 1863

b) w nazwach obcych stosuje si¢ odpowiednie dla danego j¢zyka zasady ortografii,
np.:

Bibliothéque nationale de France
Nérodni hnuti pracujici mladeze

Nazwy wyrazone pismem innym niz tacinskie podaje si¢ w formie transliterowanej zgodnie z
odpowiednia norma:

PN-1SO 9:2000 Informacja i dokumentacja — Transliteracja znakow cyrylickich na znaki
tacinskie — Jezyki slowianskie i niestowianskie, np.:

Rossijskad nacionalnaa biblioteka
Harkivs’kij kolegium




Uwaga: W rekordach wzorcowych nazw transliterowanych z cyrylicy stosujemy formy
odsytaczowe sformutowane zgodnie z poprzednio obowiazujacymi zasadami. Odsytacz taki
winien by¢ uwzgledniony wowczas, gdy zmiana zasad transliteracji spowodowata zmiang
zapisu pierwszego wyrazu znaczacego. W uzasadnionych przypadkach zapisuje si¢ jako
forme¢ odrzucona réwniez nazwe zapisang fonetycznie, tak jak to ma miejsce np. w polskich
encyklopediach.

PN-1SO 843:1999 Informacja i dokumentacja — Konwersja znakow greckich na znaki
lacinskie

PN-74/N-01111 Transliteracja alfabetu hebrajskiego
PN-74/N-011212 Transliteracja pisma jidysz

Przy konwersji innych pism nietacinskich nalezy stosowa¢ normy 1 zalecenia
migdzynarodowe. W praktyce opracowania przedmiotowego najcz¢sciej przejmuje si¢ nazwy
z takich zrodet informacji, w ktorych zapisane pismem lacinskim (encyklopedie, bazy danych,
monografie).

6. Dopowiedzenia

Dopowiedzenia dodaje si¢ obligatoryjnie do nazwy ciata zbiorowego woéwczas, gdy nazwa
nie identyfikuje danego ciata zbiorowego.

Hasto korporatywne moze zawiera¢ nastgpujace dopowiedzenia podawane nastgpujacej w
kolejnosci:

- nazwg siedziby lub nazwe terytorium, na ktérym dziata/dziatalo dane ciato,

- lata dziatalnosci danego ciala,

- okreslenie typu ciala,

- inne dopowiedzenia niezbedne do jednoznacznej identyfikacji danego ciata.

Dopowiedzenia podaje si¢ w nawiasie okraglym z odstgpem przed pierwszym nawiasem.
Dopowiedzenie jednego typu nalezy oddziela¢ kreska ukos$na z odstgpami po obu jego
stronach. Poszczegdlne czesSci takiego dopowiedzenia nalezy oddziela¢ przecinkiem i
odstgpem. Dopowiedzenia réznego typu oddziela si¢ $rednikiem z odstgpami po obu jego
stronach.

6. 1. Dopowiedzenie z nazwg siedziby

Stosuje si¢ je obligatoryjnie wowczas, gdy

a) na konicu nazwy ciata zbiorowego wystgpuje jako element dajacy si¢ oddzieli¢ nazwa jego
siedziby, np.:

nazwa: Szkota Podstawowa nr 1 im. Tadeusza Kos$ciuszki w Rawie Mazowieckie]
hasto: Szkota Podstawowa nr 1 im. Tadeusza Kos$ciuszki (Rawa Mazowiecka)




nazwa: Muzeum Archeologiczne Srodkowego Nadodrza w Swidnicy
hasto: Muzeum Archeologiczne Srodkowego Nadodrza (Swidnica)

Uwaga: zasada ta stosuje si¢ tylko do nazw polskich.

W przypadku nazw obcych nazwe siedziby wystepujaca jako ostatni element nazwy traktuje
si¢ jako integralna cz¢$¢ nazwy, np.:

Universitdt Wien
nie: Universitit (Wieden)

Universita degli studi di Padova
nie: Universita degli studi (Padwa)

Nazwa w dopowiedzeniu odpowiada faktycznej nazwie siedziby w okresie funkcjonowania
danego ciata zbiorowego, tzn. nie uwzglednia pozniejszych od stanu opisywanego w

dokumencie zmiany nazw miejscowosci, np.:

Ochotnicza Straz Pozarna (Kamionka)
mimo, ze obecnie Kamionka jest cz¢scia Mikotowa

II Panstwowe Gimnazjum (Stanistawdw)
mimo, ze w 1945 r. Stanistawoéw przemianowano na Iwano-Frankowsk

Nie uwaza si¢ za nazwg siedziby nazwy obiektu fizjograficznego, np.:
Wysokogorskie Obserwatorium Meteorologiczne na Sniezce
b) jest niezbedne do rozroznienia cial zbiorowych noszacych t¢ sama nazwe, np.:

Instytut Jozefa Pilsudskiego Poswigcony Badaniu Najnowszej Historii Polski (Londyn)
Instytut Jozefa Pitsudskiego Poswigcony Badaniu Najnowszej Historii Polski (Warszawa)

Jezeli nazwa miejscowosci jest identyczna z nazwa innej miejscowosci, nalezy rozszerzy¢
dopowiedzenie o nazwe odpowiedniej dla identyfikacji jednostki podziatu administracyjnego,
zgodnie z instrukcja Hasto geograficzne, np.:

Szkota Podstawowa (Dabrowa, woj. $wigtokrzyskie)

Dopowiedzenie to dodaje si¢ obligatoryjnie juz przy pierwszym wystapieniu takiej nazwy, o
ktérej wiemy, ze nie identyfikuje jednoznacznie danego ciata zbiorowego, np.:

Miejska Straz Polna (Warszawa)

W dopowiedzeniu moze wystapi¢ rdwniez nazwa kraju. Dotyczy to rozrdznienia ciat
zbiorowych z réznych krajow noszacych t¢ sama nazwe, w tych przypadkach, gdy nazwa
siedziby nie jest w hasle stosowana, np.:

Labour Party (Wielka Brytania)
Labour Party (Australia)




Nie stosuje si¢ dopowiedzen zawierajacych jedynie nazwy dzielnic czy innych czesci
miejscowosci (o ile oczywiscie dokument nie dotyczy okresu, gdy byly one samodzielnymi
miejscowosciami). Nazwa taka powinna by¢ zapisana w dopowiedzeniu po nazwie
miejscowosci, ktorej czgscia jest dana dzielnica, np. Wroclaw - Krzyki, Krakoéw - Podgorze

itp., np.:
Zwiazek Sybirakow (1988- ). Kolo (Warszawa - Zoliborz)

Nie stosuje si¢ dopowiedzenia z nazwa siedziby, gdy w nazwie danego ciala zbiorowego
wystepuje przymiotnik utworzony od nazwy tej miejscowosci, np.:

Ksigznica Cieszynska

W dopowiedzeniu nie uwzglednia si¢ adresu danego ciala zbiorowego, nawet gdyby miat to
by¢ element pozwalajacy na identyfikacje. Jesli dana instytucja dziata pod kilkoma adresami
w jednej miejscowosci, a placowki te nie maja dodatkowej nazwy wyrdzniajacej, wystapia
wszystkie pod nazwa wspdlna, np.:

Galeria Sztuki Katarzyny Napiorkowskiej
(pod ta nazwa wystapia cztery warszawskie galerie)

6. 2. Dopowiedzenie zawierajace lata dzialalnoSci

Stosuje si¢ je wowczas, gdy nazwa siedziby nie wystarcza do jednoznacznej identyfikacji
ciala zbiorowego lub gdy nazwa siedziby nie jest w hasle stosowana, a konieczne jest
rozroznienie ciat zbiorowych noszacych t¢ sama nazwe, np.:

Polska Partia Socjalistyczna (1892-1948)
Polska Partia Socjalistyczna (1987- )

Polska Partia Socjalistyczna-Opozycja (1913-1914)
Polska Partia Socjalistyczna-Opozycja (1919-1920)

Teatr Rozmaito$ci (Warszawa ; 1829-1919)
Teatr Rozmaitosci (Warszawa ; 1972- )

W wypadkach, gdy nie da si¢ dokladnie ustali¢ dat zwiazanych z dziatalno$cia danego ciata
zbiorowego, a dopowiedzenie tego typu jest niezbedne, mozna zastosowaé¢ w dopowiedzeniu

date roczna zaczerpnigta z dokumentu, np.:

Zwiazek Mlodziezy Socjalistycznej (1911)

6. 3. Dopowiedzenie identyfikujace

Jesli nie da sig¢ zastosowa¢ w hasle dwoch oméwionych wyzej rodzajow dopowiedzen, albo
jesli nie sa one wystarczajace dla jednoznacznej identyfikacji danego ciata zbiorowego,
nalezy zastosowac¢ dopowiedzenie okres$lajace, z jakiego typu cialem mamy do czynienia (np.




partia polityczna, organizacja mtodziezowa, firma). Dopowiedzenie takie moze by¢ podane w
formie skréconej, np. partia polit., zespot muz., np.:

Muszkieterowie (organiz.)
Dzem (zespdt muz.)

O ile w danym hasle wystepuje juz dopowiedzenie lokalizujace, dopowiedzenie
identyfikujace zapisuje si¢ po nim, oddzielajac oba typy dopowiedzen odstgpem, Srednikiem i
odstepem, np.:

Piekarnia (Warszawa ; klub)

Palazzo Grassi (Wenecja ; muzeum)

7. Ciala zbiorowe podrzedne

Zgodnie z definicja przyjeta w normie PN-01230 cialo zbiorowe podrz¢dne to ,.cialo
zbiorowe powolane, zarzadzane lub nadzorowane przez inne ciato zbiorowe™ (1.3.2).

Jesli nazwa ciata podrz¢dnego wystarcza do jego identyfikacji, do hasta przyjmuje si¢ nazwe
ciata podrzednego, np.:

Muzeum Czartoryskich (Krakow)
nie: Muzeum Narodowe (Krakow). Muzeum Czartoryskich

W praktyce kryterium to nie jest catkiem jasne, zwlaszcza w tych przypadkach, gdy nazwy
ciata nadrzednego 1 podrzednego sa ze soba powiazane gramatycznie. Przyjmuje sig, iz wtedy,
gdy nazwa ciata zbiorowego podrzednego zawiera nazweg ciata zbiorowego nadrz¢dnego, w
hasle na pierwszym miejscu wystapi ciato nadrzedne, np.:

Politechnika Warszawska. Wydzial Matematyki i Nauk Informacyjnych
nie: Wydziat Matematyki i Nauk Informacyjnych Politechniki Warszawskie;j

Polska Akademia Nauk. Instytut Sztuki
nie: Instytut Sztuki Polskiej Akademii Nauk

Dla lokalnych oddziatow (két) organizacji o charakterze ogdlnokrajowym lub regionalnym
(takich, jak partie politycznych, stowarzyszenia, zwiazki zawodowe) cialem nadrzgdnym jest
odpowiednia organizacja, np.:

NSZZ Solidarno$¢. Organizacja Zaktadowa Uniwersytetu Marii Curie-Sklodowskiej
Akademicki Zwiazek Sportowy. Klub Sportowy Akademii Wychowania Fizycznego (Gorzow
Wielkopolski)

Polski Zwiazek Lowiecki. Koto Lowieckie ,,Mykita” (Ostrow Mazowiecka)

Dla tych organizacji, ktorych dziatalno$¢ ogranicza si¢ do jednej instytucji, ciatem
nadrzednym jest odpowiednia instytucja, np.:




Kopalnia Wegla Kamiennego ,,Mystowice”. Orkiestra Degta

Przy podawaniu nazw ciat podrzgdnych nalezy uwzglednia¢ tylko te szczeble hierarchii, ktore
sa niezbgdne do identyfikacji danego ciata podrz¢dnego, np.:

Uniwersytet Marii Curie-Sktodowskiej (Lublin). Instytut Biologii
nie: Uniwersytet Marii Curie-Sklodowskiej (Lublin). Wydziat Biologii i Nauk o Ziemi.
Instytut Biologii

Ciata zbiorowe podporzadkowane dwom lub wigkszej liczbie ciat nadrzednych wystepuja pod
swoja wlasna nazwa.

Nazwg ciata zbiorowego podporzadkowanego podajemy w jezyku stosowanym przez to cialo,
niezaleznie od tego, w jakim jezyku jest wyrazona nazwa ciata nadrzednego, np.:

Radio Free Europe. Sekcja Polska

8. Ciala zbiorowe terytorialne

Zgodnie z definicjami przyjetymi w normie PN-01230

- cialo zbiorowe terytorialne to ,,ciato zbiorowe sprawujace wiadze (pelna lub cz¢sciowa) na
danym terytorium lub roszczace sobie prawo do jej sprawowania. [...] Termin odnosi si¢ do
panstw, federacji panstw 1 ich czg$ci regionalnych 1 lokalnych”,

- organ ciala zbiorowego terytorialnego to ,ciatlo zbiorowe podrz¢dne, powotane Iub
zarzadzane przez cialo zbiorowe terytorialne i petlniace funkcje ustawodawcze, sadowe,
administracyjne, wojskowe, dyplomatyczne lub informacyjne”.

Zgodnie z ta definicja jako organy ciala zbiorowego terytorialnego sa traktowane m.in.
parlamenty, sady, ministerstwa, urz¢dy administracji lokalnej, wtadze samorzadowe, struktury
wojskowe 1 bezpieczenstwa, stuzby zagraniczne i informacyjne. Nie sa za$ traktowane jako
organy ciala zbiorowego terytorialnego te ciala zbiorowe powotane lub zarzadzane przez ciala
zbiorowe terytorialne, ktore pelia funkcje edukacyjne, naukowe, techniczne, kulturalne,
medyczne, religijne, socjalne lub gospodarcze, m.in. szkoly wszelkich szczebli, teatry,
szpitale, banki.'

W hastach korporatywnych przedmiotowych wszystkie ciata zbiorowe tego typu, niezaleznie
od tego czy sa organami ciala zbiorowego terytorialnego, czy tez nie, sa traktowane
jednakowo, tzn. wystapia pod swoja nazwa wiasna, np.:

Narodowy Bank Polski

Polska Akademia Nauk

Najwyzsza Izba Kontroli

Urzad Miejski (Lodz)

Sejmik Samorzadowy Wojewddztwa Matopolskiego
Szkota Glowna Gospodarstwa Wiejskiego (Warszawa)
Szpital Miejski (Pszczyna)
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9. Ciala zbiorowe ko$cielne

Nazwy wlasne kosciotow i wyznan w JHP BN podaje si¢ w jezyku polskim.

Hasta Kosciot katolicki, Kosciol ewangelicko-augsburski, Kosciot ewangelicko-reformowany
sq traktowane jak hasta og6lne, nie korporatywne.

Hasta wyrazajace jednostki administracji terytorialnej koscielnej (diecezje, dekanaty itp.) sa
traktowane jak hasta geograficzne, nie korporatywne.

Instytuty zycia konsekrowanego wystepuja pod swoja nazwa popularna, o ile jest ona
poswiadczona w tradycji i zrédtach informacji. W pozostatych wypadkach stosuje si¢ peina
nazw¢ oficjalna w jezyku polskim, ewentualnie nazwe lacinska lub inna nazwe obcojezyczna
wystgpujaca w zrodlach informacji lub dokumencie. Wszystkie inne formy nazwy, w tym
sigla zakonne, traktuje si¢ jako formy odrzucone.

Np.:

Paulini

nie: Ordo Fratrum Sancti Pauli Primi Eremitae
Ordo Sancti Pauli Primi Eremitae
OSPPE
Zakon Swigtego Pawla Pierwszego Pustelnika

Albertyni
nie: Alb
Bracia Albertyni
Congregatio Fratrum Tertii Ordiniis Sancti Francisci Assisiensis Pauperibus Serventium
Zgromadzenie Albertynow
Zgromadzenie Albertynéw Trzeciego Zakonu Regularnego $w. Franciszka Serafickiego
Postugujacych Ubogim

Krzyzacy

nie: Briider vom Deutschen Haus St. Mariens in Jerusalem
Deutsch-Ordens-Priester
Deutscher Orden
Fratres Hospitalis Sanctae Mariae Theutonicorum Jerosolimitanae
Fratres Ordinis Teutonici Sanctae Mariae in Jerusalem
Orden der Ritter des Hospitals St. Marien des Deutschen Hauses zu Jerusalem
Ordo Fratrum Domus Hospitalis Sanctae Mariae in Jerusalem
Ordo Teutonicus
oT
OTheut.

Szarytki

nie: Congregatio Puellarum Caritatis Sancti Vincentii 4 Paulo
Siostry Milosierdzia
Zgromadzenie Siostr Mitosierdzia §w. Wincentego a Paulo

Instytut Swiecki Chrystusa Krola
nie: Istituto Christo Re

ale Petites soeurs de Marie, mére du Rédempteur
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nie Mate Siostry Maryi, Matki Odkupiciela

dla tej nazwy brak wiarygodnie potwierdzonej formy polskiej

Organa wladzy 1 jednostki podzialu administracyjnego (prowincje, kapituly itp) sa
wprowadzane jako ciata podrzedne do nazwy danego zakonu, w miar¢ mozliwosci w wersji
oryginalnej.

Np.:

Jezuici. Kongregacja Generalna

Franciszkanie. Prowincja Matki Bozej Anielskie]

Krzyzacy. Rada wielkiego mistrza

Krzyzacy. Komturei Danzig

10. Imprezy

Dla nazw imprez (konferencji, kongresow, soborow 1 synodow, zjazdow, festiwali i
konkurséw, zawodow sportowych, targéw 1 wystaw) posiadajacych indywidualna nazwe
tworzy si¢ hasta zgodnie z postanowieniami PN-N 01230.

Nazwy przejmowane sa z opracowywanego dokumentu lub zrodet informacji.

10.1. Wybor nazwy

W hasle wystepuje nazwa wilasna imprezy.

Jesli impreza odbywa si¢ w ramach statego cyklu imprez lub jest wyodrebniona czescia innej
imprezy, podaje si¢ w hasle jej nazwe indywidualna.

Tworzy si¢ takze hasta wyrazajace staty cykl imprez.

Zasady wyboru jezyka sa takie same, jak w przypadku nazw organizacji.

Akronimy i inne skroty stosuje si¢ wowczas, gdy pelna wersja nazwy nie wystepuje ani w
dokumencie, ani w zrodtach informac;ji.

10. 2. Forma nazwy

W nazwie imprezy pomija si¢ zawsze jej numer i rok odbycia si¢ oraz miejsce, w ktorym si¢
odbywata, o ile wystepuje ono na koncu nazwy jako element dajacy si¢ oddzieli¢. Dane te sa
zapisywane jako dopowiedzenia do nazwy imprezy.

10. 3. Dopowiedzenia

Dopowiedzeniami do nazwy imprezy sa:
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- numer imprezy,
- data odbycia imprezy,
- miejsce lub miejsca, w ktorych impreza odbyla sig

Dopowiedzenia zapisuje si¢ w nawiasie okraglym z odstgpem przed pierwszym nawiasem.
Kolejne dopowiedzenia oddziela si¢ $rednikiem z odstgpem po obu stronach.

Numer imprezy podaje si¢ zawsze cyframi arabskimi, niezaleznie od tego, w jakiej formie
wystapit w nazwie w dokumencie lub zrodle informacji, np.:

hasto: Festiwal Claudio Monteverdiego (4 ; 2000 ; Warszawa)

nazwa wystepujaca w dokumencie: IV Festiwal Claudio Monteverdiego w Warszawie: 11-24
pazdziernika 2000.

Data imprezy — nalezy podawac rok lub lata, w ktorych impreza odbywala sig, np.:
Migdzynarodowy Festiwal Widowisk Misteryjnych (1 ; 2000 ; Krakow)
Synod Diecezji Lowickiej (1 ; 1995-1999 ; Lowicz)

Doktadne daty podaje si¢ tylko wowczas, gdy jest to niezbedne do rozréznienia dwodch lub
wigcej imprez o tej samej nazwie, ktore odbyly si¢ w tym samym roku i tym samym miejscu i
ktorych nie rozréznia kolejny numer. Pelng date podaje si¢ wowczas zgodnie z norma PN-
90/01204 Numeryczne zapisywanie dat i czasu dnia, tzn. w kolejnosci: rok-miesigc-dzien/dni.

Miejsce imprezy — podaje si¢ w zasadzie nazwe miejscowosci, w ktorej impreza odbyta lub
odbywa si¢. Jesli nazwa miejscowosci nie wystarcza do identyfikacji, nalezy ja rozwinaé
poprzez dodanie w wypadku nazw polskich — nazwy odpowiedniej jednostki
administracyjnej, w przypadku nazw obcych — nazwy panstwa, zgodnie z zasadami
okreslonymi w instrukcji na hasto geograficzne. Nazwy uscislajace lokalizacj¢ podaje si¢ po
przecinku 1 odstepie za nazwa miejscowosci. Imprezy, ktore odbywaly si¢ w dwoch
miejscach, otrzymuja dopowiedzenie z nazwami obu miejscowosci, podanymi w kolejnosci,
w jakiej wystapily w oficjalnej nazwie imprezy, oddzielonymi kreska uko$na z odstgpami po
obu jej stronach.

Nie podaje si¢ nazwy miejsca, o ile stanowi ona integralna czg$¢ nazwy imprezy, np.:

Torunski Festiwal Nauki i Sztuki (1 ; 2001)

Starosadecki Festiwal Muzyki Dawnej (24 ; 2002)

Migdzynarodowy Festiwal Muzyki Wspotczesnej ,,Warszawska Jesien”
Roskilde Festival

Festival d’ Avignon

Zasada ta dotyczy roéwniez tych przypadkow, gdy nazwa miejsca jest zapisana w nazwie
imprezy w innej wersji jgzykowej niz pozostale elementy nazwy, np.:

Migdzynarodowy Festiwal Oratoryjno-Kantatowy ,,Wratislavia Cantans”
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Imprezy, ktore odbywaly si¢ w wigkszej liczbie miejsc otrzymuja w dopowiedzeniu badz
miejsce pierwsze z dodanym skrotem “etc.”, badz panstwo. Imprezy, ktére odbywaty si¢ w
wielu miejscach w dwodch panstwach, otrzymuja w dopowiedzeniu nazwy tych panstw,
oddzielone kreska ukos$na). Nazwy miejscowosci podajemy w jezyku polskim, o ile nazwy
takie wystepuja w zrodlach informacji, natomiast nazwy panstw w ich formie popularnej, np.:

Mistrzostwa Swiata w Pitce Noznej (17 ; 2002 ; Korea / Japonia)
Jesli przedmiotem dokumentu jest historia imprezy odbywajacej si¢ cyklicznie, w
dopowiedzeniu do nazwy moze wystapi¢ jedynie nazwa miejsca, w ktorym impreza ta

odbywa sig, np.:

Esposizione Internazionale d’ Arte (Wenecja)
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