Biblioteka Narodowa oglasza rekrutacje¢ na stanowisko
starszego specjalisty /gtownego specjalisty
ds. zaméwien publicznych
w Sekcji Planowania i Zamoéwien Publicznych

Glowne obowiazki:

— przygotowywanie i prowadzenie postgpowan o zamdéwienie publiczne,

— przygotowanie dokumentacji w sprawie postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego, w tym przygotowywanie odpowiedniej dokumentacji postgpowania,

— udzial w przygotowaniu uméw i anekséw,

— prowadzenie statystyki zamoéwien publicznych,

— sporzadzanie planu zaméwien publicznych,

— prowadzenie sprawozdawczosci 1 analiz cen w celu kompletowania i1 udostgpniania
danych innym komérkom,

— prowadzenie ,,Centralnego rejestru umow”’,

— rejestracja w ,,Centralnym rejestrze zaméwien” wnioskow o zakup skladanych przez
komoérki organizacyjne,

— zastgpowanie kierownika komérki zaméwien publicznych.

Wymagania konieczne:

— wyksztatcenie wyzsze (preferowane prawnicze, ekonomiczne lub techniczne),

— co najmniej 3-letnie do§wiadczenie zawodowe w stosowaniu prawa zaméwien
publicznych po stronie Zamawiajacego,

— bardzo dobra znajomos¢ ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych, aktéw wykonawczych
wydanych na jej podstawie oraz orzecznictwa, znajomos¢ ustawy o finansach
publicznych,

— umiejetnos¢ bieglej obstugi programéw komputerowych (pakiet Office),

— odpornos¢ na stres oraz umiejgtnos¢ pracy pod presja czasu.

Wymagania pozadane:

— co najmniej 3 lata pracy w jednostce sektora finanséw publicznych,

— dos$wiadczenie w przeprowadzaniu postgpowan unijnych oraz udzielaniu zamdéwien,
ktérych przedmiotem byty roboty budowlane,

— umiejetnos¢ pracy w zespole,

— zdolnos¢ do analitycznego myslenia,

— zdolnosci opracowywania i redagowania tekstow,

— samodzielno$¢ w realizacji zadan,

— doswiadczenie w kierowaniu zespotem,

— znajomos¢ systemu ProPublicoEx.

Oferujemy:
— umowg na czas okreslony z mozliwoscia przedtuzenia,
— mozliwos¢ podnoszenia kwalifikacji zawodowych poprzez udziat w szkoleniach.

Kontakt
Oferty zawierajace zyciorys (CV) 1 list motywacyjny z klauzula o wyrazeniu zgody
na przetwarzanie danych osobowych —  prosimy przesyla¢ na  adres:

o Kkristensen @bn.org.pl lub s.majcher @bn.org.pl

Termin zglaszania si¢ kandydatow uptywa 5 marca 2010 r.

Zastrzegamy sobie prawo kontaktu tylko z wybranymi kandydatami.



