BN zatrudni pracownika w Oddziale Inwestycji i Remontow

Biblioteka Narodowa oglasza rekrutacje na stanowisko starszego mistrza w Oddziale
Inwestycji 1 Remontoéw w ramach umowy o prace.

Oczekiwania:

wyksztalcenie $rednie,
doswiadczenie w prowadzeniu 1 organizowaniu rob6t budowlanych,
umiejetnos¢ kierowania zespotem 1 wspotpracy z innymi osobami.

Zakres obowiazkow:

organizowanie 1 nadzorowanie pracy pracownikow: malarzy, §lusarzy i stolarzy,
opracowywanie planéw pracy dotyczacych prac remontowych oraz harmonogramow
czasu pracy,

sporzadzanie przedmiardw robot budowlanych oraz kosztorysow,

umiejetnos¢ postugiwania si¢ dokumentacja techniczna,

sporzadzanie zapotrzebowania materialowego 1 narzgdziowego, przygotowywanie
wnioskow finansowych,

prowadzenie rozliczenia materialdw zuzytych do wykonywania robot i sprawowanie
kontroli nad prawidtowym ich wykorzystaniem, wspdtpraca z magazynem,
przygotowywanie zapytanh ofertowych dotyczacych prac remontowych, ktére beda
wykonywane przez wyspecjalizowane firmy,

weryfikowanie ofert,

pomoc przy przygotowywaniu projektéw umoé6w z wykonawcami i1 nadzér nad ich
realizacja,

udzial w planowaniu budzetu Oddziatu,

przestrzeganie ustalonego w zespole czasu pracy i wykorzystywania go w efektywny
sposob,

przestrzeganie przepisoOw bhp 1 p.poz. oraz sprawowanie kontroli nad ich przestrzeganiem
przez podleglych pracownikow,

stanowisko bedzie podlegato bezposrednio gtéwnemu specjali$cie ds. eksploatacji.

Wymiar czasu pracy: pelny etat
Zgloszenia przyjmowane sa do 11 pazdziernika 2011 roku.

Rozmowy z wybranymi kandydatami odbeda si¢ do dnia 14 pazdziernika 2011 r.

Osoby zainteresowane podjeciem pracy na tym stanowisku prosimy o przestanie CV
zawierajacego zgodg na przetwarzanie danych osobowych na adres: a.wojcik@bn.org.pl lub
sktadanie bezposrednio w Sekretariacie na I pigtrze, pokoj nr 1200.



