
BN zatrudni pracownika w Oddziale Inwestycji i Remontów
Biblioteka Narodowa ogłasza rekrutację na stanowisko starszego mistrza w Oddziale 
Inwestycji i Remontów w ramach umowy o pracę.

Oczekiwania:
• wykształcenie średnie,
• doświadczenie w prowadzeniu i organizowaniu robót budowlanych,
• umiejętność kierowania zespołem i współpracy z innymi osobami.

Zakres obowiązków:

• organizowanie i nadzorowanie pracy pracowników: malarzy, ślusarzy i stolarzy,
• opracowywanie planów pracy  dotyczących prac remontowych oraz harmonogramów 

czasu pracy,
• sporządzanie przedmiarów robót budowlanych oraz kosztorysów, 
• umiejętność posługiwania się dokumentacją techniczną,
• sporządzanie zapotrzebowania materiałowego i narzędziowego, przygotowywanie 

wniosków finansowych,
• prowadzenie rozliczenia materiałów zużytych do wykonywania robót i sprawowanie 

kontroli nad prawidłowym ich wykorzystaniem, współpraca z magazynem,
• przygotowywanie zapytań ofertowych dotyczących prac remontowych, które będą 

wykonywane przez wyspecjalizowane firmy,
• weryfikowanie ofert,
• pomoc przy przygotowywaniu projektów umów z wykonawcami i nadzór nad ich 

realizacją,
• udział w planowaniu budżetu Oddziału,
• przestrzeganie ustalonego w zespole czasu pracy  i wykorzystywania go w efektywny 

sposób,
• przestrzeganie przepisów bhp i p.poż. oraz sprawowanie kontroli nad ich przestrzeganiem 

przez podległych pracowników,
• stanowisko będzie podlegało bezpośrednio głównemu specjaliście ds. eksploatacji.

Wymiar czasu pracy: pełny etat

Zgłoszenia przyjmowane są do 11 października 2011 roku.

Rozmowy z wybranymi kandydatami odbędą się do dnia 14 października 2011 r.

Osoby zainteresowane podjęciem pracy na tym stanowisku prosimy o przesłanie CV 
zawierającego zgodę na przetwarzanie danych osobowych na adres: a.wojcik@bn.org.pl lub 
składanie bezpośrednio w Sekretariacie na I piętrze, pokój nr 1200.


