
Biblioteka Narodowa ogłasza rekrutację na stanowisko głównego 

specjalisty ds. zamówień publicznych 

Opis stanowiska: 

Główne obowiązki:    

• przygotowywanie i prowadzenie postępowań o zamówienie publiczne,  

• przygotowywanie dokumentacji w sprawie wszczęcia postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego, 

• przygotowywanie odpowiedniej dokumentacji prowadzonych postępowań o 

udzielenie zamówienia publicznego,    

• prowadzenie statystyki zamówień publicznych,    

• zastępowanie kierownika komórki zamówień publicznych. 

Wymagania: 

Wymagania konieczne: 

• wykształcenie wyższe (preferowane prawnicze, ekonomiczne lub techniczne),  

• co najmniej 3-letnie doświadczenie zawodowe w praktycznym stosowaniu prawa 

zamówień publicznych po stronie Zamawiającego, 

• co najmniej 3 lata pracy w jednostce sektora finansów publicznych,   

• bardzo dobra znajomość ustawy Prawo Zamówień Publicznych, aktów wykonawczych 

wydanych na jej podstawie oraz orzecznictwa, 

• doświadczenie w przeprowadzaniu postępowań unijnych oraz udzielaniu  zamówień, 

których przedmiotem były roboty budowlane, 

• znajomość ustawy o finansach publicznych,    

• umiejętność biegłej obsługi programów komputerowych (pakiet Microsoft Office),    

• odporność na stres oraz umiejętność pracy pod presją czasu. 

Wymagania pożądane: 

• umiejętność pracy w zespole,    

• zdolność do analitycznego myślenia,    

• zdolności opracowywania i redagowania tekstów,    

• samodzielność w realizacji zadań,    

• doświadczenie w kierowaniu zespołem,    

• znajomość systemu ProPublicoEx. 

Oferujemy: 

• umowę na czas określony z możliwością przedłużenia, 

• możliwość podnoszenia kwalifikacji zawodowych poprzez udział w szkoleniach. 

 



Aplikacje zawierające CV i list motywacyjny prosimy przesyłać na adres: 

s.majcher@bn.org.pl 

W temacie emaila proszę podać imię i nazwisko oraz nazwę stanowiska wg następującego 

schematu: 

"Imię i nazwisko - Główny specjalista ds. zamówień publicznych”  

 Prosimy o dopisanie następującej klauzuli: "Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych 

osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu 

rekrutacji zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 

2002 r. Nr 101, poz. 926, ze zm.)" 

Zgłoszenia są przyjmowane do 31 maja 2013 r. 

Rozmowy z wybranymi kandydatami odbędą się w terminie do 10 czerwca.  

Przeprowadzi je komisja powołana przez Dyrektora BN. 


