Biblioteka Narodowa ogtasza rekrutacje na stanowisko gtdownego
specjalisty ds. zamowien publicznych

Opis stanowiska:
Gtéwne obowigzki:

« przygotowywanie i prowadzenie postepowan o zamdwienie publiczne,

+ przygotowywanie dokumentacji w sprawie wszczecia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego,

+ przygotowywanie odpowiedniej dokumentacji prowadzonych postepowan o
udzielenie zamowienia publicznego,

« prowadzenie statystyki zamowien publicznych,

« zastepowanie kierownika komarki zamowien publicznych.

Wymagania:
Wymagania konieczne:

« wyksztatcenie wyzsze (preferowane prawnicze, ekonomiczne lub techniczne),

+ co najmniej 3-letnie doswiadczenie zawodowe w praktycznym stosowaniu prawa
zamowien publicznych po stronie Zamawiajgcego,

« co najmniej 3 lata pracy w jednostce sektora finanséw publicznych,

+ bardzo dobra znajomos¢ ustawy Prawo Zamowien Publicznych, aktow wykonawczych
wydanych na jej podstawie oraz orzecznictwa,

+ doswiadczenie w przeprowadzaniu postepowan unijnych oraz udzielaniu zamoéwien,
ktorych przedmiotem byty roboty budowlane,

« znajomos¢ ustawy o finansach publicznych,

+ umiejetnos¢ biegtej obstugi programow komputerowych (pakiet Microsoft Office),

« odpornos¢ na stres oraz umiejetnosé pracy pod presjg czasu.

Wymagania pozadane:

+ umiejetnos¢ pracy w zespole,

« zdolnos¢ do analitycznego myslenia,

+ zdolnosci opracowywania i redagowania tekstow,
+ samodzielnos¢ w realizacji zadan,

+ doswiadczenie w kierowaniu zespotem,

+ znajomos$¢ systemu ProPublicoEx.

Oferujemy:

+ umowe na czas okreslony z mozliwoscig przedtuzenia,
« mozliwo$¢ podnoszenia kwalifikacji zawodowych poprzez udziat w szkoleniach.



Aplikacje zawierajgce CV i list motywacyjny prosimy przesyta¢ na adres:

s.majcher@bn.org.pl

W temacie emaila prosze podac imie i nazwisko oraz nazwe stanowiska wg nastepujgcego
schematu:

"Imie i nazwisko - Gtéwny specjalista ds. zamowien publicznych”

Prosimy o dopisanie nastepujgcej klauzuli: "Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z
2002 r. Nr 101, poz. 926, ze zm.)"

Zgtoszenia sg przyjmowane do 31 maja 2013 r.
Rozmowy z wybranymi kandydatami odbedg sie w terminie do 10 czerwca.

Przeprowadzi je komisja powotana przez Dyrektora BN.



