Mig¢dzynarodowy Znormalizowany Numer Ksiazki

ISBN

Instrukcja

Nowa wersja obowiazujaca od 2007 roku

Opracowana na podstawie Podrecznika uzytkownika ISBN (Users” Manual, 5th ed., 2005) i
normy PN-ISO 2108:2006

1. Funkcja i zakres ISBN (International Standard Book Number)

System ISBN zostal utworzony jako jednoznaczny migdzynarodowy system
identyfikacyjny kazdej formy produktu lub wydania danego wydawnictwa zwartego,
opublikowanego przez danego wydawce.

Wydawnictwo zwarte: publikacja zaplanowana przez jej wydawcg jako catos¢ sktadajaca sig z jednej
lub z okreslonej liczby czgsci i rozpowszechniana w dowolnej formie produktu (np. oprawa, nosnik)

Zasady ISBN w Polsce reguluje norma PN-ISO 2108:2006, ktéra zastepuje normeg PN-ISO
2108:1997

Wydawcy, ktérzy chca przystapi¢ do systemu ISBN, powinni zwrdci¢ si¢ do agencji
odpowiedzialnej za zarzadzanie systemem ISBN w danym kraju, regionie lub grupie
jezykowej, gdzie znajduje si¢ siedziba ich firmy, aby otrzymac¢ niepowtarzalne i
okreslajace ich jednoznacznie identyfikatory. Po wyczerpaniu przez wydawceg puli
numeréw powiazanych z danym identyfikatorem, mozna mu przydzieli¢ kolejny element
identyfikujacy tego wydawce, pozwalajacy na przyznanie dalszych pul numeréw ISBN.

Wydawca, ktéry otrzymat numery ISBN, sam nadaje je wydawanym przez siebie
ksiazkom, niezaleznie od tego, czy udostgpnia je bezptatnie czy w sprzedazy.

Z punktu widzenia migdzynarodowego systemu ISBN nie ma prawnego wymogu
posiadania ISBN. Nadanie numeru ISBN nie pociaga za soba zadnej prawnej ochrony ani tez
ochrony praw autorskich.



Tylko agencja rejestracyjna wyznaczona przez Miedzynarodowa Agencje ISBN moze
przydziela¢ identyfikatory  poszczegdlnym wydawcom. W Polsce numery przydziela
Krajowe Biuro ISBN. Ani identyfikatory, ani zaden z odpowiadajacych im numeréw ISBN
nie moze by¢ sprzedany lub odstagpiony innemu wydawcy.

10-cyfrowe numery ISBN, ktére wydawca otrzymal wczesniej, a ktére nie zostaty jeszcze
nadane publikacjom, powinny by¢ nadal przez wydawce uzywane do czasu ich wyczerpania.
Nalezy jednak dokonac ich konwersji na nowa 13-cyfrowa formg. Konieczne jest przeliczenie
numeru ze wzglgdu na zmiang ostatniej cyfry, ktora jest znakiem kontrolnym.

Dodanie prefiksu 978 do uzytego wczesniej 10-cyfrowego numeru ISBN nie tworzy nowego,
13-cyfrowego numeru, nie wolno wigc go nada¢ nowej publikacji.

Na ksiazkach wydanych po 1 stycznia 2007 r. nalezy drukowac tylko 13-cyfrowy ISBN.
Przyklady typéw wydawnictw zwartych, ktérym mozna nadawa¢ numery ISBN:

e drukowane ksiazki i broszury (i ich r6zne formy),

® publikacje w jezyku Braille’a,

publikacje o okreslonym zakonczeniu, ktérych wydawca nie zamierza
kontynuowac lub regularnie aktualizowac,

mapy,

filmy edukacyjne i instruktazowe, wideo i przezrocza,

ksiazki méwione na kasetach, ptytach CD lub DVD,

publikacje elektroniczne zaréwno na no$nikach fizycznych (np. tasmy, dyskietki,
CD-ROM-y), jak 1 w Internecie,

cyfrowe kopie drukowanych publikacji ksigzkowych,

publikacje w postaci mikroform,

oprogramowanie edukacyjne lub instruktazowe,

publikacje multimedialne (jesli ich podstawowym sktadnikiem jest tekst).

Przyklady typéw materialéw, ktorym nie zaleca si¢ nadawania numeréw ISBN:

e dzieta abstrakcyjne,

e druki ulotne (np. materialy reklamowe, katalogi handlowe, aukcyjne itp.),

e druki i foldery artystyczne bez strony tytutowej i tekstu,

e dokumenty osobowe (takie jak elektroniczne zyciorysy lub charakterystyki
osobowe),

e pocztéwki i kartki okolicznos$ciowe,

® nagrania muzyczne,

e oprogramowanie przeznaczone dla celéw innych niz edukacyjne lub instruktazowe,

e clektroniczne tablice ogloszen,

® e-maile i inne rodzaje korespondencji elektronicznej,

[

ary.

Numeréw ISBN nie nadaje si¢ zasobom ciaglym (np. wydawnictwa ciagle, serie bez
okreslonego zakonczenia i zasoby zaktualizowane), ktére oznacza si¢ numerami ISSN.



Numeréw ISBN nie nadaje si¢ takze drukom muzycznym, ktére oznacza si¢ numerami
ISMN.

2. Struktura ISBN

Od 1.01.2007 r. agencje ISBN przydzielaja wydawcom wylacznie numery ISBN
sktadajace si¢ z 13 cyfr.

Numery ISBN sktadaja si¢ z nastgpujacych elementow:

prefiksu,

identyfikatora grupy rejestracyjne;j,

identyfikatora wydawcy (wystgpujacego o rejestracjg),
identyfikatora publikacji,

znaku kontrolnego.

Kazdy element numeru powinien by¢ oddzielony od innych tacznikiem (-).
2.1  Prefiks

Pierwszym elementem numeru ISBN jest 3-cyfrowa liczba udostgpniana przez EAN
International. Obecnie jest to prefiks 978, w przysziosci przewiduje si¢ wykorzystanie
rowniez prefiksu 979.

2.2  Identyfikator grupy rejestracyjnej

Drugi element numeru ISBN identyfikuje kraj, region geograficzny lub obszar jezykowy
nalezacy do systemu ISBN.

Identyfikatory grupy rejestracyjnej przydzielane sa przez Migdzynarodowa Agencje ISBN.
Identyfikatorem grupy rejestracyjnej dla Polski jest 83. Krajowe Biuro ISBN w Polsce
rejestruje tylko wydawcow dziatajacych na terenie Polski.

PRZYKLAD: 978-83

2.3  Identyfikator wydawcy

Trzeci element numeru ISBN identyfikuje konkretnego wydawcg w obregbie danej grupy
rejestracyjnej. Diugos¢ tego elementu jest zmienna 1 zalezy bezposrednio od oczekiwane]
wielkosci produkcji wydawniczej tego wydawcy. Wydawcy, od ktérych oczekuje si¢
publikacji najwigkszej liczby tytutéw, otrzymuja najkrétsze identyfikatory i odwrotnie,
wydawcy o najmniejszej produkcji otrzymuja najdiuzsze identyfikatory.

PRZYKLAD: 978-83-01
978-83-924051

2.4  Identyfikator publikacji



Czwarty element numeru ISBN identyfikuje konkretne wydanie publikacji danego wydawcy.
Dlugos¢ tego elementu zalezy  bezposrednio od spodziewanej wielkosci produkcji
wydawniczej tego wydawcy. Wydawcy publikujacy najwigcej tytuléw otrzymuja najdiuzsze
identyfikatory publikacji, a wydawcy publikujacy najmniej tytutéw najkrotsze.

PRZYKLAD: 978-83-01-00001
978-83-924051-2

2.5 Znak kontrolny
Piatym i ostatnim elementem numeru ISBN jest znak kontrolny (jedna cyfra).

PRZYKLAD: 978-83-01-00001-1

Liczba cyfr w kazdym elemencie numeru ISBN dla grupy rejestracyjnej, wydawcy i
publikacji r6zni si¢ diugoscia. W sumie jest to 9 cyfr. Te 9 cyfr, wraz z 3-cyfrowym
prefiksem i cyfra kontrolna, tworzy 13-cyfrowy numer ISBN.

3. Nadawanie numerow ISBN

3.1  Zasady ogdlne

Kazdej odrebnej publikacji lub kolejnemu wydaniu publikacji danego wydawcy nalezy
nada¢ odrgbny numer ISBN. Odregbny numer ISBN powinien by¢ réwniez nadany kazdej
odregbnej wersji jezykowej danej publikacji. Jesli publikacja jest udostgpniana zaréwno
oddzielnie oraz jako czg$C serii, nalezy ja traktowac jak dwie oddzielne publikacje i kazde;j
nada¢ odrgbny numer ISBN.

3.2 Zmiany w publikacjach

Jesli jakas czg$¢ lub czescei publikacji ulegly znaczacym zmianom, nalezy jej nada¢ odrgbny
numer ISBN. Nowy numer nalezy nadaé, je$li zmianie ulegt tytul publikacji. Zmiany
dotyczace projektu oktadki czy ceny ksiazki nie wymagaja nadania odr¢gbnego numeru
ISBN. Nie jest on rowniez wymagany w odniesieniu do drobnych zmian w danym wydaniu
(np. korekty btedéw drukarskich).

Dodruk z tego samego sktadu nie powinien otrzymac¢ nowego numeru.

3.3. Przedruki faksymilowe
Przedrukowi faksymilowemu nalezy nada¢ odrgbny numer ISBN, jesli jest wydany przez

innego wydawce.

3.4  Publikacje w réznych formach wydania



Rézne formy danej publikacji (np. wersja w twardej oprawie, w migkkiej oprawie, w
alfabecie Braille’a, ksiazka mdéwiona, publikacja elektroniczna online) wymagaja nadania
odrgbnych numeréw ISBN. Jesli publikacje elektroniczne sa udostgpniane w rdéznych
formatach (np. .lit, .pdf, .html, .pdb), kazdemu dostgpnemu oddzielnie formatowi nalezy
nada¢ odrgbny ISBN.

3.5 Publikacje luznokartkowe

Numer ISBN moze by¢ nadawany publikacjom luznokartkowym, majacym w zamierzeniu
stanowi¢ skonczong calos¢, tzn. takim publikacjom, ktére beda wydawane przez okreslony
czas.

Numer ISBN nie przystuguje ani publikacjom luznokartkowym, ktére sa ciagle uaktualniane
(zasoby aktualizowane), ani ich poszczeg6lnym aktualizowanym czg¢Sciom.

3.6  Publikacje wielotomowe

Jesli publikacja sktada si¢ z wigcej niz jednego tomu, numer ISBN nalezy nada¢ kompletowi
tomow. Jesli poszczegdlne tomy z kompletu sa dostgpne rowniez oddzielnie, wowczas kazdy
tom powinien otrzyma¢ wlasny, odrebny ISBN. Na odwrocie strony tytutowej
indywidualnego tomu nalezy umiesci¢ jego ISBN oraz zaleca si¢ poda¢ ISBN calego
kompletu.

Jesli pojedyncze tomy nie sa przeznaczone do samodzielnego udostgpniania, zaleca sig
mimo to nadawanie odr¢bnych numeréw ISBN poszczeg6élnym tomom w celu utatwienia ich
dystrybucji oraz obstugi zwrotéw.

PRZYKLAD: 978-83-01-00001-1 (cato$¢)
978-83-01-00002-8 (t.1)
978-83-01-00003-5 (t.2)
3.7 Publikacje wydane w ramach serii
Wydawnictwa zwarte wydane w ramach serii numerowanej moga otrzymywac numer ISBN

dla tytulu tomu i ISSN dla tytutu serii. Oba numery musza by¢ w wyrazny sposob
zidentyfikowane przez wtasny akronim (ISBN i ISSN).

3.8 Publikacje wspolne

Publikacja ukazujaca si¢ jako wydanie wspdlne kilku wydawcow otrzymuje zazwyczaj
numer ISBN od wydawcy odpowiedzialnego za jej dystrybucj¢. Dopuszczalne jest jednak,
by kazdy ze wspoétwydawcow nadat jej wlasny numer ISBN.

39 Przejecie calej produkcji wydawniczej i praw do publikacji

Wydawca przejmujacy catos¢ produkcji wydawniczej danej firmy i jej prawa do publikacji
moze uzywa¢ numeréw ISBN nadanych przez pierwotnego wydawce do czasu, gdy nowa



firma opublikuje nowe wydanie lub reprint publikacji pod wiasnym szyldem.

3.10 ISBN nigdy nie moze by¢ ponownie uzyty

Numer ISBN nadany raz wydawnictwu zwartemu nie moze by¢ nigdy zmieniony, zastapiony
ani uzyty ponownie do identyfikacji innego wydawnictwa zwartego, nawet jesli okaze sig, ze
oryginalny numer ISBN zostat uzyty btednie. Wydawca, ktéry odkryje, ze dany numer ISBN
zostal nadany blednie, musi go usuna¢ z listy numeréw do wykorzystania. Wydawca
powinien rowniez zgtosi¢ btgdnie nadany numer swojej agencji ISBN.

4. ISBN dla publikacji elektronicznych i oprogramowania
edukacyjnego/instruktazowego

4.1 ISBN dla publikacji elektronicznych spelniajacych kryteria systemu ISBN

Jesli dana publikacja jest dostgpna w postaci elektronicznej (np. ksigzka elektroniczna, CD-
ROM lub publikacja dostgpna w Internecie), kwalifikuje si¢ ona do otrzymania numeru
ISBN pod warunkiem, ze zawiera tekst, jest udostgpniana publicznie i nie jest planowana
jako zaséb ciagly.

Takie publikacje moga zawiera¢ rowniez obrazy i dzwigki, ale powigzane z nimi materiaty
beda uznawane za objete tym samym numerem ISBN, jesli stanowia faktycznie cz¢$¢ danej
publikacji.

Przyklady typow publikacji elektronicznych, ktérym nie zaleca si¢ nadawania
numeréw ISBN :

= publikacje podlegajace czgstym aktualizacjom, do ktérych dostep jest
mozliwy natychmiast po ich wprowadzeniu, takie jak bazy danych
online,

= strony www,

= materialy promocyjne lub reklamowe,

= tablice ogloszen,

= e-maile i korespondencja elektroniczna innego rodzaju,

= wyszukiwarki internetowe,

"oy,

= dokumenty osobowe (takie jak elektroniczne zyciorysy lub
charakterystyki osobowe),

= organizatory/terminarze.

4.2 ISBN dla oprogramowania spelniajacego kryteria systemu ISBN

Numer ISBN moze zosta¢ wykorzystany do identyfikacji okreslonego produktu
oprogramowania przeznaczonego do celéw edukacyjnych i/lub instruktazowych (np.
komputerowy program szkoleniowy), pod warunkiem, Ze nie jest on przystosowany do
indywidualnych wymagan klienta i nie wymaga wprowadzenia danych, by dziatac.

Wszelkie inne produkty oprogramowania (np. gry komputerowe) nie powinny otrzymac
numeru ISBN.



4.3 Zasady nadawania numer6w ISBN publikacjom elektronicznym i spelniajacym
kryteria systemu ISBN produktom oprogramowania

Jesli okreslona, kwalifikujaca si¢ do systemu ISBN publikacja lub produkt sa dostgpne w
innych systemach operacyjnych i/lub jezykach polecen, kazdy odrgbny ich format powinien
otrzymac¢ wiasny niepowtarzalny numer ISBN. Systemom operacyjnym, jako takim, nie
powinno si¢ jednak nadawa¢ numeréw ISBN.

Jesli dana publikacja lub produkt sa aktualizowane, poprawiane lub nowelizowane, a zmiany
sa na tyle znaczace, aby nazwac publikacje nowym wydaniem, nalezy nada¢ jej nowy numer
ISBN.

Ponowne wprowadzenie na rynek istniejacej publikacji lub produktu, nawet w nowym
opakowaniu, gdy nie ma znaczacych réznic migdzy nowym a starym produktem, nie jest
podstawa do nadania odregbnego ISBN. Powinien by¢ nadal wykorzystywany nadany
wczesniej numer ISBN.

Jeden ISBN moze identyfikowa¢ dwie lub wigcej pozycji w zestawie zawierajacym dany
produkt oprogramowania i towarzyszace mu instrukcje uzytkowania i obstugi, jesli te
instrukcje sa niezbgdne do uruchomienia tego oprogramowania i przydatne jedynie w
potaczeniu z oprogramowaniem.

Jesli zestaw zawiera dwie lub wigcej pozycji, ktére beda udostepniane oddzielnie i moga by¢
niezaleznie od siebie uzytkowane, wowczas nalezy nada¢ odrgbny numer ISBN catemu
zestawowi, a kazdy oddzielny element zestawu powinien otrzymac¢ swoj numer.

Numer ISBN mozna nada¢ danemu produktowi oprogramowania niezaleznie od jego
postaci fizycznej (np. oprogramowaniu, ktore klient musi pobra¢ zdalnie z bazy danych).

Poza identyfikowaniem produktu jako takiego, numer ISBN identyfikuje réwniez jego
wydawce. Nie powinien by¢ natomiast uzywany do identyfikacji dystrybutora lub drukarza
danego produktu.

S. ISBN dla publikacji typu ,,druk na zadanie”

,Przystosowana” lub zindywidualizowana wersja ksiazki wydanej jako druk na zadanie,
ktorej tres¢ zostatla okreslona przez klienta, a nie wydawcg, 1 ktérej dostgpnos¢ jest
ograniczona, nie powinna otrzyma¢ numeru ISBN.

6. Umiejscowienie i prezentacja numeru ISBN na publikacji

Numer ISBN powinien by¢ zawsze umieszczony na publikacji i poprzedzony akronimem
ISBN.

W przypadku publikacji drukowanych ISBN powinien znajdowac sig:
® na odwrocie strony tytutowe;j,
¢ u dotu strony tytutowej, jesli brakuje miejsca na odwrocie strony tytutowe;j,
* w dolnej czgsci czwartej, zewngtrznej strony oktadki,



® w dolnej czgsci czwartej strony obwoluty lub innego pudetka ochronnego lub
opakowania.

W przypadku publikacji elektronicznych ISBN powinien znajdowac sig:

® jesli publikacja wystgpuje w formie wizualnej prezentacji tresci zapisanej w wersji
elektronicznej (np. publikacja online) na stronie lub na ekranie, na ktérym ukazuje
si¢ tytul publikacji lub jego odpowiednik (np. na ekranie wyswietlanym po wejsciu
na strong i/lub na ekranie, na ktérym widnieje uwaga o prawach autorskich,

e jesli publikacja jest wydana na nosniku fizycznym (np. plyta kompaktowa lub
dyskietka) na kazdej etykiecie trwale przytwierdzonej do no$nika. Jesli
umieszczenie numeru na nosniku lub jego etykiecie nie jest mozliwe, ISBN nalezy
umiesci¢ na dole odwrotnej strony trwalego opakowania danego no$nika (np. na
pudetku, oktadce lub oprawie).

W przypadku edukacyjnych/instruktazowych filméw wideo 1 przezroczy ISBN nalezy
umiesci¢ w czotéwce filmu (przy liscie autoréw).

ISBN powinien znajdowac si¢ rowniez na wszystkich materiatach towarzyszacych wydanych
tacznie z dang publikacja.

ISBN nalezy zawsze drukowac czcionka na tyle duza, aby byta tatwa do odczytania (np. 9-
punktowa lub wigksza).

Wydawca powinien dostarczy¢ agencji rejestracyjnej ISBN okreslong liczb¢ metadanych
(elementéw opisu) dotyczacych publikacji, ktérej zostat nadany numer ISBN.

7. Praktyczne zastosowania ISBN

ISBN jest wykorzystywany we wszystkich gatgziach sieci dystrybucji ksiazek 1 w
bibliotekach.

Wykorzystuje si¢ go do:
¢ identyfikacji projektow wydawniczych, od otrzymania rgkopisu autora do dostarczenia
koncowej publikacji,
¢ identyfikacji publikacji w katalogach wydawniczych i reklamach wydawcy,
oznaczania pozycji w drukowanych i elektronicznych wykazach i na stronach
internetowych,
kontroli stanu magazynéw,
zarzadzania tantiemami,
zamoOwien,
monitorowania danych o sprzedazy,
tworzenia statystyk,
obstugi zwrotéw,
wyszukiwan bibliograficznych.
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