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INFORMACJE OGOLNE

Jakie instytucje sa uprawnionymi wnioskodawcami w Priorytecie 1 — Zakup nowosci
wydawniczych do bibliotek publicznych?

Zgodnie z §2 Regulaminu uprawnionymi wnioskodawcami sg biblioteki publiczne,
zorganizowane w formie samorzadowej instytucji kultury (wpisane do rejestru instytucji
kultury) 1 inne samorzadowe instytucje kultury posiadajace w strukturze biblioteki publiczne
(wpisane do rejestru instytucji kultury).

Jakie sa kryteria przyznawania dotacji dla bibliotek publicznych?

Ogolna kwota dotacji dzielona jest wg nastepujacych zasad:
e 1/3 kwoty dotacji wedlug liczby ludnosci w przeliczeniu na jednego mieszkanca,
e 2/3 kwoty dotacji wedtug liczby czytelnikow w przeliczeniu na jednego czytelnika.

Na poziomie wojewddztw podzial dotacji dokonywany jest wedlug liczby czytelnikow
i wedtug liczby ludno$ci. Natomiast w ramach kazdego wojewodztwa wedtug liczby ludnosci
i liczby czytelnikow na 100 mieszkancow. Dodatkowo biblioteka wojewddzka moze
zastosowa¢ uzupetniajace, indywidualne kryteria uwzgledniajace specyfike regionu lub
odnoszace si¢ do szczegbdlnych sytuacji zaistnialych w ostatnim okresie (roku) na danym
terenie lub w danej bibliotece.

Jaka jest najnizsza i najwyzsza kwota dotacji przyznawana bibliotece publicznej?

Minimalna kwota wnioskowanego dofinansowania wynosi 1 500 zt. Natomiast maksymalnej
kwoty dotacji Regulamin nie okresla. Wysokos$¢ dotacji zalezy od wysokosci wskaznika
czytelniczego, demograficznego i/lub zastosowanego dodatkowego Kkryterium przez
biblioteke wojewodzka oraz wysokosci wymaganego minimalnego wkladu wiasnego
(mozliwosci finansowych danej biblioteki publicznej).

Na podstawie jakich danych w roku 2020 zostaly okreslane grupy ,,zamoznosci” i gdzie
mozna je znalez¢?

Grupy zamoznosci zostaly okreslone na podstawie procentowego odniesienia wielkosci
dochodow podatkowych jst do srednich dochodéw podatkowych obliczonych odpowiednio
dla gmin, powiatow i wojewddztw. Do wyliczenia dochodéw na rok 2020 podstawe wyliczen
stanowity dane ze sprawozdan jednostek samorzadu terytorialnego za 2018 r. opublikowane
na stronie internetowej Ministerstwa Finansow.



5. Jak wyliczy¢ grupe ,,zamoznosci” jednostki samorzadu terytorialnego (gminy,
powiatu, wojewddztwa)?

Grupe ,,zamozno$ci” okresla si¢ poprzez procentowe odniesienie wielkosci dochodoéw
podatkowych jednostki (gminy, powiatu lub wojewddztwa) do s$rednich dochodow
podatkowych obliczonych odpowiednio dla gmin, powiatow i wojewddztw.

- | grupa (do 60,00% S$rednich dochodéw podatkowych w kraju),

- Il grupa (powyzej 60,00%, ale nie wigcej niz 100,00% $rednich dochodéw podatkowych
w Kkraju),

- III grupa (powyzej 100,00% $rednich dochodow podatkowych w kraju).

Przyklad 1:
Wskaznik dochodu (WSK) gminy wynosi 1 159,86 natomiast wskaznik srednich dochodow

gmin w kraju wynosi 1 956,15.
1 159,86 : 1 956,15 x 100% = 59,29%

59,29% - jest to sredni dochod podatkowy biblioteki w stosunku do kraju 1 biblioteka ta
znajduje si¢ w | grupie ,,zamoznos$ci”. Wskaznik $rednich dochodéw powiatu i wojewodztwa
jest inny niz gminy, dlatego do wyliczenia $redniego dochodu podatkowego dla biblioteki
powiatowej i wojewodzkiej w stosunku do kraju majg zastosowanie wskazniki odpowiadajace
danej kategorii samorzadow.

Przyklad 2:
Wskaznik dochodu (WSK) gminy wynosi 1 897,67 natomiast wskaznik srednich dochodow

gmin w kraju wynosi 1 956,15.
1897,67 : 1 956,15 x 100% =97,01%

97,01% - jest to $redni dochod podatkowy biblioteki w stosunku do kraju i biblioteka ta
znajduje si¢ w 11 grupie ,,zamoznosci”. Wskaznik $rednich dochodéw powiatu i wojewodztwa
jest inny niz gminy, dlatego do wyliczenia $redniego dochodu podatkowego dla biblioteki
powiatowej 1 wojewodzkiej w stosunku do kraju majg zastosowanie wskazniki odpowiadajace
danej kategorii samorzadow.

Przyklad 3:
Wskaznik dochodu (WSK) gminy wynosi 2 449,93 natomiast wskaznik srednich dochodow

gmin w kraju wynosi 1 956,15.
2 449,93 : 1 956,15 x 100% = 125,24%

125,24% - jest to $redni dochod podatkowy biblioteki w stosunku do kraju i biblioteka ta
znajduje si¢ w Il grupie ,zamozno$ci”. Wskaznik $rednich dochodow powiatu
1 wojewodztwa jest inny niz gminy, dlatego do wyliczenia §redniego dochodu podatkowego
dla biblioteki powiatowej i wojewddzkiej w stosunku do kraju maja zastosowanie wskazniki
odpowiadajace danej kategorii samorzadow.



10.

11.

Czy jesli w roku 2016 j.s.t. zostala zakwalifikowana do I grupy ,,zamoznosci” tzn., ze
w kolejnych latach wymagany minimalny wklad wlasny biblioteki bedzie zawsze na
poziomie grupy 1?

Niekoniecznie. W kazdy kolejnym roku bedzie wyliczany $redni dochéd podatkowy jst na
podstawie aktualnie obowigzujgcych danych publikowanych co roku na stronie internetowe;j
Ministerstwa Finansow.

Co oznacza wysokos¢ wkladu wlasnego ,,np. minimum 65% wszystkich srodkow
finansowych przeznaczonych na realizacj¢ zadania przez bibliotek¢ wnioskujaca
o dofinansowanie”?

,05% wszystkich srodkow finansowych ...” oznacza, Zze dana biblioteka zobowigzana jest
zrealizowa¢ minimum 65% wtlasnych srodkéw na zakup nowosci w Priorytecie 1, przy dotacji
stanowigcej 35% wszystkich srodkéw na zakup nowosci wydawniczych.

W jakim terminie nalezy zrealizowa¢ zaplanowane we wniosku $rodki wlasne na zakup
nowosci wydawniczych w roku 2020?

Srodki wtasne zaplanowane we Wniosku jako wktad wiasny do Priorytetu 1, nalezy
zrealizowaé na zakup nowosci wydawniczych w terminie od 1 stycznia 2019 roku do 30
listopada 2020 roku. Nalezy pami¢taé, ze dzien 30 listopada jest ostatnim dniem zakupu, jak
i platno$ci. Platnosci dokonane od 1 do 31 grudnia nie mogg by¢ zaliczane do realizacji
zakupdw nowosci z wktadu wlasnego stanowigcego uzupetnienie dofinansowania.

Czy na kazdej kupionej pozycji nalezy umie$¢ pieczatke o tresci: Zrealizowano
ze srodkow Narodowego Programu Rozwoju Czytelnictwa?

Zgodnie z zapisami § 4 pkt. 2 ,,Zleceniobiorca jest zobowigzany rowniez do umieszczenia
(np. w formie pieczatki) na kazdej dofinansowanej publikacji informacji Zrealizowano
ze Srodkow Narodowego Programu Rozwoju Czytelnictwa.”

Czy jesli biblioteka posiada z roku 2015 pieczatke o tresSci Zrealizowano ze srodkow
finansowych Biblioteki Narodowej ramach Narodowego Programu Rozwoju Czytelnictwa,
to moze nia opiecz¢towac nowosci zakupione w roku 2020?

NIE. Regulamin Priorytetu 1 na rok 2020 oraz Umowa dotyczaca dofinansowania zadania,
doktadnie precyzuja zapisy jakie powinny by¢ uzyte przez Beneficjenta na zakupionych
nowos$ciach, w dokumentacji finansowo-ksiggowe] oraz w materialach promocyjnych
i informacyjnych. Obecnie informacja ta brzmi: Zrealizowano ze srodkow Narodowego
Programu Rozwoju Czytelnictwa.

Czy z wkladu wlasnego mozna kupowac filmy i nagrania muzyczne oraz oplacaé
licencje na dostep do elektronicznych baz danych ksiazek?

Zgodnie z zapisami Regulaminu Priorytetu 1, beneficjenci zobowigzani sg do stosowania
takich samych zasad wyboru rodzajéw zbioréw do zakupu z dotacji jak i z wktadu wlasnego.
Nie mogg wigc kupowaé podrecznikéw szkolnych, brykow, skrotow i streszczen lektur
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12.

13.

14.

szkolnych, programéw 1 gier komputerowych, filméw i nagran muzycznych, dokumentow
ikonograficznych, kolekcji historycznych pozyskiwanych od oséb prywatnych lub instytucji,
ksigzek 1 innych dokumentow dostepnych na rynku antykwarycznym, licencji na dostep do
baz danych, gazet, czasopism regionalnych, czasopism elektronicznych, czasopism
ukazujacych si¢ czegsciej niz miesigcznik, a takze na oplacenie prenumeraty.

Czy w programie mozna kupowac ksiazki wydane w roku 2020?

Zapisy Regulaminu nie narzucajg dat wydania ksigzek, ktore mozna kupi¢ w ramach
Priorytetu. Jednak, jak sama nazwa Priorytetu 1 wskazuje, jest to zakup nowosci
wydawniczych dostepnych na rynku ksiegarskim do bibliotek publicznych i kupowane ksigzki
czy inne publikacje powinny mie¢ jak najbardziej aktualng dat¢ wydania. Program
realizowany jest przez biblioteki publiczne od ponad 10 lat, wigc biblioteki majg mozliwos¢
selekcji, systematycznego ubytkowania zbiorow i biezacego ich uzupehniania.

Czy w ramach Priorytetu 1 mozna dokona¢ zakupu wielu egzemplarzy jednego tytulu?

TAK. Regulamin nie zabrania kupowania nowosci wydawniczych w kilku egzemplarzach.

Czy z dotacji mozna oplacaé koszty dostawy nowosci wydawniczych do biblioteki
(koszt dostawy podany jest na fakturze)?

NIE. Dofinansowanie przeznaczone jest na zakup nowosci wydawniczych do bibliotek
publicznych i nie mozna pokrywac z dotacji zadnych kosztow poniesionych na dostarczenie
publikacji do biblioteki.



15.

16.

17.

WNIOSEK

Skad pobra¢ formularz Wniosku?

Formularz WNIOSKU do pobrania w wersji edytowalnej (plik WORD) znajduje si¢ na
stronie:

https://bn.org.pl/dla-bibliotekarzy/zakup-nowosci-wydawniczych-do-bibliotek/2020

w sekcji Dokumenty do pobrania.

W jakiej formie i do kogo nalezy zlozy¢ wniosek o udzielenie dofinansowania?

Whioski sktadane sg w 1 egzemplarzu, tylko w formie papierowej na formularzu: Wniosek
0 udzielenie dofinansowania na zakup nowosci wydawniczych w 2020 roku ze Srodkoéw
finansowych Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego pochodzqcych z budzetu panstwa”.
Whniosek znajduje si¢ na stronie w sekcji Dokumenty do pobrania.

Wypehiony 1 podpisany wniosek nalezy przesta¢ na adres Biblioteki Narodowe;j

z dopiskiem wg wzoru:

Biblioteka Narodowa

al. Niepodlegtosci 213

02-086 Warszawa

wniosek do Priorytetu 1

., Zakup nowosci wydawniczych do bibliotek publicznych”

Jak poprawnie wypelni¢ cze¢sé | Wniosku ,,Wniosek formalno-finansowy”?

Poszczegodlne rubryki Wniosku nalezy wypehi¢ czytelnie — najlepiej pismem maszynowym
lub pismem rgcznym litery drukowane. Wszystkie pola zaznaczone na biato nalezy wypetic¢
zgodnie z opisami zawartymi w odpowiednim szarym polu w tej samej linii.

17.1. Jak wypeié pola zawarte w pkt. 1-11?

Pola zawarte w pkt. 1-11 nalezy wypehi¢ zgodnie z dokumentami rejestrowymi instytucji
kultury. W wypehienia tych p6l pomocne beda dane zawarte w Rejestrze Instytucji Kultury,
decyzji nadania NIP i REGON.

W pkt. 11:

- w przypadku biblioteki, ktora na podstawie wpisu do Rejestru Instytucji Kultury zostata
zorganizowana w formie samodzielnej instytucji kultury nalezy zakresli¢ tylko
odpowiedz a),

- w przypadku, gdy biblioteka, ktora na podstawie wpisu do Rejestru Instytucji Kultury,
stanowi cze$¢ innej instytucji np. wchodzi w sklad Centrum Kultury, nalezy zakresli¢
odpowiedz b) wpisujgc nazwe tej biblioteki.


https://bn.org.pl/dla-bibliotekarzy/zakup-nowosci-wydawniczych-do-bibliotek/2020

Przyklad:
Whniosek 0 udzielenie dofinansowania na zakup nowosci wydawniczych w 2020 roku ze

srodkow finansowych Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego pochodzgcych
z budzetu panstwa sktada biblioteka zorganizowana w formie instytucji kultury tj. Gminna
Biblioteka Publiczna im. Marii Konopnickiej w Misiowie mieszczgca sie na ulicy
Mazowieckiej 3 w Misiowie. Biblioteka posiada NIP 7798798790 REGON 11122233 i zostata
zarejestrowana z dniem 21.06.1991 roku w Rejestrze Instytucji Kultury prowadzonym przez
Gming Misiow pod nr 3/1991, ktore to dane wynikajg z odpisu RIK otrzymanego z Urzedu
Gminy Misiow. Zgodnie ze statutem oraz zapisami dziatu Il RIK osobg reprezentujgcq
biblioteke jest Dyrektor Pani Grazyna Nowak. Dyrektor GBP wyznaczyta do nadzorowania
spraw zwiqzanych z zakupem nowosci starszego bibliotekarza Pana Jana Kowalskiego.

Zgodnie z ww. danymi poprawnie wypetniony wniosek w pkt. 1-11 bedzie wygladat
nastepujaco:

i’.i-a:zgé v.-‘nioskc-dawc}'. o
WNIOSEK

o udzielenie dofinansowania na zakup nowosci wydawniczych w 2020 roku
ze Srodkéw finansowych Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego
pochodzacych z budzetu panstwa

CZESC I. WNIOSEK FORMALNO-FINANSOWY

PELNA NAZWA . [ .
1. | wNIosSKODAWCY — Gminna Biblioteka Publiczna

i ek im. Marii Konopnickiej w Misiowie

Usytuowanie terytorialne wnioskodawey

2. | WOIEWODZTWO (nazws) mazrowieckie
1 POWIAT (nazwa) grojecki
4. | GMINA (nazwa) Bledow
ADRES ~ ) o )
WNIOSEODAWCY - 05-665 Misiow, ul Mazowiecka 3
5. | nstytue kultury tel. 599 999 003

(migjscowoid, kod pocztowy,

e-mail- biblioteka@misiow pl
ulica, nr tel | e-mail)

NIP wnioskodawcy - - | = - -
instytucji kultury 717198798790

BEEGON wnioskodawcy -
mnstytucii kultury

NE IDATA WPISU DO
8. |REJESTRU INSTYTUCI Nr 31991 zdma 21.06.1991
KOLTORY | e




OS0BY REPREZENTUJACE
WNIOSKODAWCE - instytucje kultury
9. {Dsnw&iﬁéﬁm%ﬁsmﬁ Grazyna Nowak - Dyrektor
kultury podpisuja vmowe) - imie,
nazwisko, funkcja
OSOBA ODPOWIEDZIALNA ZA Jan Kowalski — starszy bibliotekarz
10. |EONTAKTY z Biblioteka Narodowa — tel. 444 222 333
Imie nazwisko, funkeja, ar tel.. e-mail e-mail: j.kowalski@misiow.pl
Status prawny biblioteli publiczne) (prosze zakreslic wlasciwa odpowiedz a) lub b)
}{ Biblioteka samodzielna zorgamzowana w formie nstytucyi kultury
1. (wpisana do rejestru instytuc)l kultury).
Biblioteka stanowi czeéd innej instytucyi kultury (wpisanej do rejestru instytucyi
b) kultury). Nazwa biblioteki, ktora otrgyma dofinansowanie

Przyklad:
Gminna Biblioteka Publiczna w Kotkach znajduje si¢ w strukturze Centrum Kultury
i Sportu w Grzybowie.

W pkt. 1 jako wnioskodawce nalezy wpisa¢ Centrum Kultury i Sportu w Grzybowie,

PEENA NAZWA
1. WNIOSKODAWCY —
instytucji kultury

Centrum Kultury 1 Sportu w Grzybowie

natomiast w pkt. 11 nalezy w tym, przypadku zakresli¢ podpunkt b) wpisujac nazwe biblioteki
otrzymujacej dofinansowanie w ramach, ktérego dokonywaé bedzie zakupu nowosci
wydawniczych tj. Gminna Biblioteka Publiczna w Kotkach.

Status prawny biblioteki publicznej (prosze zakreslic wlasciwa odpowiedz a) lub b)

a) Biblioteka samodzielna zorganizowana w formie instytucji kultury
i1 (wpisana do rejestru instytucji kultury).

Biblioteka stanowi czes¢ innej instytucji kultury (wpisanej do rejestru instytucji
kultury). NVazwa biblioteki, ktora otrgyma dofinansowanie
Gminna Biblioteka Publiczna w Kotkach

17.2. Jak wypelni¢ pola zawarte w pkt. 12-14
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Pola zawarte w pkt. 12-13 nalezy wypetni¢ zgodnie z kwotg przyznanej dotacji oraz
minimalnego wktadu wiasnego.

W wypekhienia tych pél pomocne beda dane znajdujace si¢ na stronie:
https://bn.org.pl/dla-bibliotekarzy/zakup-nowosci-wydawniczych-do-bibliotek/2020,

w sekcji Nabor wnioskéw w roku 2020.

W celu sprawdzenia przyznanej kwoty dotacji nalezy odnalezé na ww. stronie link
Z nazwa wojewodztwa, w ktorym siedzib¢ ma biblioteka.

Po klikni¢ciu na link otworzy si¢ tabela z podzialem dotacji dla wszystkich instytucji kultury,
ktore otrzymaty dofinansowanie w wybranym wojewodztwie. W nastepnym kroku nalezy
odnalez¢ swojg instytucje.

Kwota przyznanej dotacji znajduje si¢ w kol.10 ,, Kwota dotacji MKiDN” otwartego
podziatu dotacji. Kwote te nalezy przenies¢ do pola w pkt. 12 wniosku.

W kol. 11 tej samej tabeli (podziat dotacji w wybranym wojewodztwie) znajduje si¢ kwota
minimalnego wkiadu witasnego, ktérg nalezy przenies¢ do pkt. 13 wniosku ,,wktad wlasny
[...]” odpowiednio do podpunktu 13a lub 13b lub 13¢ w zaleznoséci od zaszeregowania
gminy, powiatu, wojewodztwa do odpowiedniej kategorii zamoznosci j.S.t.

Informacje¢ o grupie zamoznos$ci znajduje si¢ w kol. 9 ,,Grupa zamozno$ci” (podziat dotacji
w wybranym wojewddztwie)

Przyklad:
Gminna Biblioteka Publiczna im. Marii Konopnickiej w Misiowie otrzymata dotacje

zgodnie z podziatem dotacji dla wojewodztwa mazowieckiego, w ktorym znajduje si¢
biblioteka.

Po kliknieciu na link z wojewddztwem mazowieckim otworzy sie plik zawierajacy tabele,
a w niej po wyszukaniu: Gminna Biblioteka Publiczna im. Marii Konopnickiej w Misiowie:

Podziat dotacji w roku 2020
Program Wieloletni "Narodowy Program Rozwaju Czytelnictwa" Priorytet 1 - Zakup nowosci wydawniczych do bibliotek publicznych

Wojewodztwo: MAZOWIECKIE

KOD jst % wsk jst do| GRUPA |Kwota dotacji| Minimal
Lp. Nazwa Wnioskodawey Miejscowosé Powiat ! Gmina WSK we ]s. ° . W a. e
A‘ B ‘ [+ |D wsk kraju |zamoinofeil MKiDN | wklad wiasny
2 3 4 5 6 7 8 9 10 1
r
Gminna Biblioteka Publiczna im. Marii K ickiej .
M:T::i;ivi; foteka Tubliczna im. Hiarli Ronopnickie) w Misidw grojecki 14 (06 022 (BLEDOW 1369,15 7647% I 4000 zt 7428,57 14

Z tabeli mozna odczyta¢, ze Gminna Biblioteka Publiczna im. Marii Konopnickiej
w Misiowie:

- znajduyje si¢ w II grupie zamoznosci (kol. 9),

- otrzymatla dotacje w wysokosci 4 000 zt (kol.10),

- wymagany minimalny wktad wlasny do otrzymanej dotacji wynosi 7 428,57 zt (kol. 11).

Kwoty te nalezy przenies¢ do odpowiednich punkéw Wniosku.

11


https://bn.org.pl/dla-bibliotekarzy/zakup-nowosci-wydawniczych-do-bibliotek/2020

Zgodnie z ww. danymi poprawnie wypeliony wniosek w pkt. 12-14 bedzie wygladat

nastepujaco:
Kwota 4 000 z1
Woioskowana | O e
12. KWOTA Kwota stownie: _ czZfery tysiace zlotych
DOFINANSOWANIA - o
Procent calosci zadania® . 35 %

WEKEAD WEASNY w realizacje zadania w zaleznosci od zaszeregowania gminy, powiatu,
13. | wojewodztwa do odpowiedniej kategorii ,.zamoznosci™ j.s.t. nie moze by¢ mniejszy niz:
(wybrac jedno odpowiednie pole 13a lub 13b, lub 13c)

) 71
So%wszystldch srodkow kowota
przeznaczonych na realizacje Kwota slownie:
13a. | 7adania przez biblioteke wots slownie:
WIHOS]G‘UQCZ’C Procent catosci zadania:

o dofinansowanie

65% wszystkich srodkow kewota
13b. Iz)mlez?:(:zrzgictﬂ&?ortihzmje Kwota stownie: _siedem tysiecy czterysta dwadzieScia osiem
o s]ﬂ.upqca(| < zlotych piecdziesiat siedem groszy
5 . - o
odo sowarlie Procent catosci zadania: 65 Yo

80% wszystkich srodkow | kwota zt

przeznaczonych na realizacjg Kwota stownie:
13¢. | zadania przez biblioteke

5 3 0,
wnioskujaca . Procent caloécl zadama: Yo
o dofinansowanie

ELACZNE SRODKI

kwota 11 428,57 z

NA ZAKUP NOWOSCI
14 WYDAWNICZYCH Kwota stownie: _jedenascie tysiecy czterysta dwadzieScia osiem
. W 2020 R. zlotych piecdziesiat siedem groszy
(suma pozycji 121 13a, 13b
lub 13¢) Procent calosci zadania: 100 %

18. Jak wyliczy¢ minimalny wklad wlasny dla biblioteki (pkt. 13 cz. | Wniosku)?

Minimalny wkiad wtasny do otrzymanej dotacji dla danej biblioteki w 2020 roku mozna
odnalez¢ na stornie:
https://bn.org.pl/dla-bibliotekarzy/zakup-nowosci-wydawniczych-do-bibliotek/2020

w sekeji ,,Nabor wnioskow 2020,

Link do danego wojewodztwa, w ktorym znajduje si¢ instytucja kultury zawiera zestawienie,
w ktorym w ostatniej kolumnie (kol.11) podane sa minimalne wkilady wtasne do
zatwierdzonej kwoty dotaciji.

Mozna rowniez samodzielnie wyliczy¢ minimalny wktad wilasny dla instytucji kultury.
Nalezy zna¢ grupe ,,zamoznosci” instytucji kultury oraz kwote dotacji, a nastgpnie skorzystac¢
z odpowiedniego dla danej grupy wzoru:

kwota dotacji * 50
50

-wzor dlal grupy:  minimalny wktad wlasny =

kwota dotacji * 65
35

- wzor dla Il grupy:  minimalny wkiad wiasny =

kwota dotacji * 80
20

- wzor dla Il grupy:  minimalny wktad wlasny =

12
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19.

20.

Przyklad:
Kwota dotacji 4 000 zt. Ile bedzie wynosit minimalny wktad wltasny?

kwota dotacji x50 _ 4 000 zt * 50

-dlal grupy:  minimalny wkitad wlasny = ” ” =4 000 zt
-dlall grupy:  minimalny wktad wlasny = kwota d;;acji L 000325} 85 -7 428, 57 7k
-dla lll grupy:  minimalny wktad witasny = kwota dotaqji +80 _ £0002+80 _ 16 () 2t

20

Co oznacza sformulowanie ,,calos¢ zadania” we Wniosku (pkt. 12-14)?

Catosc¢ zadania to suma kwoty przyznanej dotacji i kwoty wskazanego we Wniosku wktadu
wlasnego.

Przyklad:
4 000 zt (dotacja) + 7 428,57 zt (wktad wlasny) = 11 428,57 zt (cato$¢ zadania)

Jak wyliczy¢ procent calosci zadania, jaki stanowi kwota dotacji, a jaki wklad wlasny?

Procent calosci zadania jest to udziat czesci jakg stanowi przyznana dotacja lub wskazany
wktad wlasny w catosci zadania.

Przyklad:
Jak wyliczy¢é procent catosci zadania, ktory stanowi dotacja przy dotacji 4 000 zi

i wktadzie witasnym 7 428,57 z1?

.. . 4000zt%100%
% calosci zadania = Tiazeciad - 35%

Przyklad:
Jak wyliczy¢ procent calosci zadania, ktory stanowi wklad wtasny przy dotacji 4 000 zi

i wktadzie witasnym 7 428,57 z1?

7 428,57 zt ¥100%
11 428,57zt

% calosci zadania = =65%
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21.

22.

23.

24.

Jakie zalgczniki wnioskodawca musi dolgczy¢ do formularza wniosku?

Wykaz zalacznikéw do formularza wniosku znajduje si¢ w cz. IV formularza Wniosku.
Wymagane sg trzy zatgczniki:

1) KOPIA AKTUALNEGO STATUTU WNIOSKODAWCY, potwierdzona za zgodno$¢
z oryginalem przez osob¢ lub osoby uprawnione do reprezentowania wnioskodawcy
zgodnie z wpisem do rejestru instytucji kultury,

2) ODPIS SKROCONY Z REJESTRU INSTYTUCJI KULTURY zgodnie
z § 11 1 12 Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 26
stycznia 2012 r. w sprawie sposobu prowadzenia i udostepniania rejestru instytucji
kultury,

3) PELNOMOCNICTWO dla o0s6b upowaznionych do reprezentacji instytucji kultury
(pelnomocnictwo nalezy dostarczy¢ jedynie wowczas, gdy podmiot reprezentuje osoba
nie uprawniona przez statut lub zapis w odpowiednim rejestrze.

W ,,Zalacznikach do Regulaminu”, zalacznik nr 2: Wykaz zalgcznikow skladanych przez
wnioskodawce... jest zapis, ze do wniosku nalezy dolgczy¢ pelnomocnictwo dla osob
upowaznionych do reprezentacji instytucji kultury. Czy w przypadku, gdy osoba
reprezentujaca jest dyrektor badz Kkierownik rowniez trzeba dolaczy¢ takie
pelnomocnictwo?

NIE. Pelnomocnictwo lub upowaznienie nalezy dotgczy¢ tylko wtedy, gdy Wniosek sktadany
jest przez ,,p.o. Dyrektora/Kierownika”, ,,z up. Dyrektora/Kierownika/Woéjta/Burmistrza” lub
w zastgpstwie ,,wz.” W tej sytuacji nalezy zlozy¢ taki dokument w oryginale lub kopie
potwierdzong za zgodnos$¢ z oryginatem.

Czy do wniosku nalezy dolaczy¢ wykaz wskaznikow przewidywanych rezultatow
realizacji zadania (cz. V. ,,Zalaczniki do Regulaminu” zalacznik nr 3)?

NIE, do Wniosku nie dotagczamy wykazu wskaznikoéw. Ilos¢ zakupionych poszczegolnych
rodzajow nowosci wydawniczych nalezy wykaza¢ w Raporcie z wykonania zadania.

Czy biblioteka, ktora popelnila blad formalny w zlozonym juz wniosku ma mozliwos¢
poprawienia bledu?

TAK. Zgodnie z §7 Regulaminu, wnioskodawcy, w ktorych wnioskach stwierdzono biedy
0 charakterze formalno-prawnym otrzymuja na wskazany we wniosku adres poczty
elektronicznej, informacj¢ o popetnionych bledach 1 maja mozliwos$¢ ich poprawienia w ciagu
7 dni od wystania informacji przez Bibliotek¢ Narodowsg. Warunkiem przyjecia przez
Biblioteke Narodowg poprawionej dokumentacji jest jej skorygowanie oraz dostarczenie
w wersji papierowej w terminie 7 dni od dnia wystania informacji przez BN (liczy si¢ data
stempla pocztowego).
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25. Czy nalezy wypelia¢ Oswiadczenie dotyczgce kwalifikacji podatku VAT znajdujace si¢
w cz. Il Wniosku?

TAK. W przypadku wnioskodawcy bedacego podatnikiem podatku VAT nalezy zakresli¢
odpowiedz ,,TAK” oraz wypetni¢ znajdujaca si¢ dalej tabel¢ odpowiadajac na poszczegdlne

pytania.

W przypadku wnioskodawcy nie begdacego podatnikiem podatku VAT nalezy zakresli¢
odpowiedz ,,NIE” i nie wypelnia¢ tabeli.
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26.

217.

28.

RAPORT

Skad pobra¢ formularz Raportu ?

Formularz RAPORTU do pobrania w wersji edytowalnej (plik WORD) znajduje si¢ na
stronie:

https://bn.org.pl/dla-bibliotekarzy/zakup-nowosci-wydawniczych-do-bibliotek/2020

w sekcji Dokumenty do pobrania.

W ilu egzemplarzach i w jakim terminie nalezy zlozy¢ Raport z wykonania zadania do
Biblioteki Narodowej?

Raport z wykonania w 2020 r. zadania nalezy zlozy¢ do Biblioteki Narodowe;j
w_1egzemplarzu w oryginale podpisany przez osoby wymienione w umowie do
15 stycznia 2021 r. (liczy si¢ data stempla pocztowego).

Jaka kwote nalezy wpisa¢ w Raporcie w cz. | Ewaluacja realizacji zadania w pkt 1, ppkt.
lailb?

W podpunktach 1ai 1b nalezy wpisa¢ rzeczywista kwote wydatkowanej dotacji na konkretny
rodzaj zbiorow. Natomiast kwota w punkcie 1 stanowi sum¢ kwot ppkt la

i ppkt 1b.

Przyklad:
Otrzymana przez biblioteke kwota dotacji wynosi 4 000 zi.

W ramach tej kwoty (od dnia ogloszenia Programu do 30 listopada) Biblioteka kupila:
e 100 ksigzek drukowanych, 10 audiobookow i 20 e-bookow za kwote 3000 zi
e 50 czasopism kulturalnych za 1 000 zZ.

Zgodnie z ww. danymi poprawnie wypelniony Raport pkt. 1,ppkt 1a 1 1b begdzie wygladat
nastepujaco:

Kwota planu Kwota
Lp. Wyszczegdlnienie wg wniosku ) Wskazniki rezultatéw zadania -

X wydatkowana
zlozonego de BN

Wydatki na zakup nowosci
wydawniczych ze Srodkow
1. finansowych Ministra 4 000 z1 4 000 zl
Kultury i Dziedzictwa
Narodowego w tym:

OGOLEM*
w jednostkach inwentarzowych
datki kup ksigzek. Itimedi e
W atki na za sigzek, multime lé\-V, - ksiazki rane
la. Ty : P 4z - 3 OOO Z:l ksm{.zkt Mowane
wydawnictw nutowych i kartograficznych - audiobooki
- e-book1
- ksiazki pisane alfabetem Braille’a
. . - liczba tytulow czasopism
1b. | wydatki na zakup czasopism 1 000 zi

- liczba egz. czasopism

16


https://bn.org.pl/dla-bibliotekarzy/zakup-nowosci-wydawniczych-do-bibliotek/2020

29. Jaka kwote nalezy wpisa¢ w Raporcie w cz. | Ewaluacja realizacji zadania w pkt 2,

30.

ppkt 2a i 2b?

W podpunktach 2a i 2b nalezy wpisa¢ kwote wydatkowanego wktadu wtasnego na konkretny
rodzaj zbiorow.

Natomiast kwota w punkcie 2 stanowi sume kwot ppkt 2a i ppkt 2b.

W tej czesci uwzgledni¢ nalezy zakupy i platno$ci dokonane z wkiadu wiasnego tylko
w okresie od 1 stycznia do 30 listopada.

Uwaga!
Platnosci dokonane po tym terminie tj. od 1 do 31 grudnia nie moga by¢ zaliczane do
realizacji zakupéw nowosci z wkladu wilasnego stanowigcego uzupehienie dofinansowania

i wykazane w ppkt 2.

Przyklad:
Biblioteka wydatkowata w okresie od 1 stycznia do 30 listopada kwote wkiadu wiasnego

w wysokosci 8 100,00 zt. Minimalny wktad wtasny do otrzymanej dotacji 4 000,00 zt wynosit
7 428,57 zi.

W ramach wktadu wlasnego Biblioteka kupita:

- 304 ksigzki drukowane, 32 audiobooki i 64 e-booki za tgczng kwote 6 100 zt

- 42 czasopisma kulturalne za 2 000 z¢

Zgodnie z ww. danymi poprawnie wypetiony Raport pkt.2, ppkt 2a i 2b bedzie wygladat
nastepujaco:

Wydatki na zakup nowosci
wydawniczych w ramach

2o wkladu wlasnego (dotacji 7 428,57 zZl | 8 100,00 z1
j-s.t. i inmych Zrédel) w tym:

OGOLEM*

W jednostiach inwentarzowyen 400
wydatki na zakup ksiazek, multimediéw, wiym: _
2a. | publikacji nutowych i kartograficznych 6 100,00 zt | -ksiafh dmkowane

- audichooki
- e-boolki
- ksiazki pisane alfabetem Braille’a

- liczba tytuléw czasopism

2b. | wydatki na zakup czasopism 2 000,00 z | -ticzbaegz. czasopism

Czy w pkt. 3 cz. | Raportu nalezy wypelni¢ pola w kolumnie ,kwota planu ...”
i, kwota wydatkowana”?

TAK. Jest to podsumowanie tacznie planowanych we Wniosku i wydanych $rodkow

z dotacji 1 wkladu wlasnego na zakup nowosci wydawniczych w roku 2020 (suma kwot
wykazanych w pozycji 1 i 2).

17



Zgodnie z ww. danymi poprawnie wypetniony Raport pkt. 3 bedzie wygladatl nastepujaco:

LACZNE WYDATKI na
zakup nowosci
wydawniczych ze Srodkow

3. fmans()“r}'ch MEKiDNiw 11 428,5? Zl 12 100,00 Zl
ramach wkladu wlasnego
(suma poz. 112)

31. Co oznacza sformulowanie ,,0gélem w jednostkach inwentarzowych”, ktére nalezy
podaé w cz. I Raportu 7 wykonania...?
,0goélem w jednostkach inwentarzowych” jest to lgczna liczba nowosci wydawniczych
(ksigzek drukowanych, audiobookdéw, e-bookoéw, zbiorow muzycznych, kartograficznych
itp.) kupionych w ramach Priorytetu 1.
Dane te nalezy wykaza¢ w pkt. 1a Raportu z dotacji i w pkt. 2a z wktadu witasnego.

32. Czy w Raporcie cz. Il Ocena jakosciowa realizacji zadania jest obowigzkowa do
wypelnienia?
TAK.

33. Co nalezy wpisaé do cz. Il Ocena jakosciowa realizacji zadania Raportu?
Nalezy pamigtac, ze ocena jakosciowa realizacji zadania dotyczy zarowno dotacji jak i wktadu
wlasnego. Nalezy odpowiedzie¢ w kilku zdaniach:
- czy cele 1 zalozenia Priorytetu 1 zostaty zrealizowane,
- Jakiego rodzaju zbiory i dla jakiego czytelnika zostaty zakupione,
- W jaki sposob dokonano wyboru zakupu nowosci,
- czy zakupione zbiory =zostaly wykorzystane do promowania czytelnictwa

1 w jaki sposob,

- czy zwigkszone $rodki z Priorytetu wplynely na wzrost wskaznika czytelnictwa?

34. Co nalezy wpisaé w cze$ci II1 Raportu, pkt 2 Zestawienie faktur?

W tej czeéci nalezy podaé spis wszystkich faktur (rachunkow), ktore optacone zostaly
w catosci lub w czesci ze srodkow pochodzacych z dofinansowania. Spis zawiera¢ powinien:
- numer dokumentu ksiggowego wg ewidencji Zleceniobiorcy,
- numer faktury lub rachunku,
- date faktury/rachunku,
- date zaptaty za fakture/rachunek,
- nazwe¢ wydatku (ksigzki, ksigzki mowione, ksigzki elektroniczne, multimedia,
czasopisma, itp.),
- wysoko$¢ wydatkowanej kwoty,
- wskazanie, w jakiej cze$ci pokryta ona zostata ze $rodkoéw finansowych Ministra
Kultury i Dziedzictwa Narodowego.
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35.

36.

37.

Jak prawidlowo powinien by¢ opisany dokument zakupu (faktura, rachunek)?

Kazda z faktur (rachunkéw) optaconych z otrzymanego dofinansowania powinna zawiera¢ na

odwrocie:

- pieczgc jednostki organizacyjnej,

- sporzadzony w sposéOb trwaly opis zadania zawierajacy numery inwentarzowe przypisane
do zakupionych pozyciji,

- miejsce przechowywania zbiorow np. dziat czy oznaczenie filii

- obowiazkowa klauzule wynikajaca z zapiséw umowy ,,Platne ze srodkow finansowych
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego”,

Informacje te powinny by¢ podpisane przez osobe odpowiedzialng za sprawy dotyczace
rozliczen finansowych jednostki organizacyjnej.

Dokument zakupu powinien ponadto zawiera¢ numer i datg¢ wyciggu bankowego
potwierdzajacego dokonanie zaptaty.

Czy dokumenty potwierdzajace dokonanie zakupu nalezy dolaczy¢ do Raportu?

Do raportu nie zatacza si¢ faktur (rachunkéw). zgodnie z obowigzujacymi przepisami oraz
zawartg Umowa nalezy je przechowywac przez 5 lat i udostepniaé podczas przeprowadzanych
czynnos$ci kontrolnych.

Jak rozliczy¢ w Raporcie fakture w sytuacji, gdy kwota faktury przewyzsza wysokos¢
przyznanej dotacji?

W ,.Zestawieniu faktur ...” (cz. Il Raportu pkt. 2) w kolumnie 8 ,,kwota brutto” nalezy wpisa¢
rzeczywista kwote z faktury, natomiast w kolumnie 10 ,.Z tego ze $rodkow finansowych
MKiDN” nalezy wpisa¢ tylko te cze$S¢ kwoty, ktora zostata zaplacona z dotacji.
Podsumowanie kolumny 10 w ,.Zestawieniu faktur ...” powinno da¢ kwote dotacji, ktora
otrzymatla biblioteka.

Przyklad:
Otrzymana przez biblioteke kwota dotacji wynosi 4 000 zi.

W ramach tej kwoty (od dnia ogloszenia Programu do 30 listopada) Biblioteka kupita:
100 ksigzek drukowanych w ABC sp. z o.0. Warszawa zgodnie z fakturg FV 123/6/2020
z dnia 15 lipca 2020 r. — kwota faktury 2 400,00 zi, termin platnosci zgodnie z wyciggiem
bankowym 29 lipca 2020,
10 audiobookow i 20 e-bookow XX Press Krakow zgodnie z fakturg FV/1234/20 z dnia
12 wrzesnia 2020 r. — kwota faktury 600,00 zi, termin platnosci zgodnie z wyciggiem
bankowym 26 wrzesnia 2020,
50 czasopism kulturalnych w Gazeta Warszawa zgodnie z fakturg 234/G/2020 z dnia
30 listopada 2020 r. — kwota faktury 2 350,00 z{, w tym kwota za 50 czasopism zakupionych
w ramach dotacji na kwote 1 000,00 zi, termin ptatnosci zgodnie z wyciggiem bankowym
30 listopada 2020.
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38.

39.

40.

41.

Zgodnie z ww. danymi poprawnie

wypetiony Raport w cz. Il pkt. 3 bedzie wygladat

nastepujaco:
Kwota
faktury/rachunku (zi,
Numer " &, Z tego ze
) dokumentu Numer | Data zaplaty W tym srodkéw
Lp. dNatEW_a i ksiegowego | faktury lub Datalff.lknlury " | zafakture/ N:m :]? Poijamk finansowye
ostawey wg ewidencji | rachunku factiuniy rachunek™® e kwota VAT | p MKiDN
Zleceniobiorcy brutto (nypeinizy (zh, gr)
atylko
podatnicy
VAT)
2 3 4 5 6 7 8 9 10
’ z ¥ . . 2
1 |[ABCzo0 im0 EV 120200715 20200729 |Ksiazki 2 400,00 2 400,00
Warszawa 123/6/2020 t
y | XX Press K/13/20 FV/1234/20 | 2020.00.12 |2020.0926 |20 600,00 600,00
Krakow audiobooki
Gazeta . PP o e N ann . I
3\ K/179/20 | 234/G/2020 |2020.1125 |2020.1130 |Czasopisma | 2 350,00 1000,00
Warszawd
Ogdélem: | 5 350,00 4 000,00

Jaka nazwe wydatku nalezy poda¢ w zestawieniu faktur w kolumnie 7 Raportu?

W ,Zestawienia faktur...” kolumnie 7 ,Nazwa wydatku” nalezy wpisa¢ nazwe rodzaju
publikacji jakie zostaly zakupione z dotacji. Np. ksigzki, ksigzki mowione (audiobooki),
ksigzki elektroniczne (e-booki), multimedia, czasopisma, itp.

Co nalezy wpisa¢ w czesci 111 pkt 3 Informacja o zwrocie niewykorzystanych Srodkow?

W punkcie tym nalezy podaé przyczyne zwrotu dotacji, np. zmniejszenie lub brak wktadu
wlasnego, zwrot podatku VAT, nizsze niz zakladano wydatki poniesione na zakup nowosci,

itd.

Co nalezy wpisa¢ w czesci I11 pkt 4 Informacja o zwrocie odsetek bankowych jesli takich
nie ma ?

W punkcie tym nalezy poda¢ jako przyczyne braku zwrotu odsetek bankowych, np.:
- konto bankowe nieoprocentowane,
- koszty operacji finansowych przekroczyty wysoko$¢ odsetek bankowych, itp.

Co nalezy wpisa¢ w tytule przelewu w przypadku zwrotu Srodkéw na konto wskazane
w umowie (konto BN)?

Tytut przelewu uzalezniony jest od rodzaju zwrotu:

- zwrot odsetek bankowych: umowa nr BN/nr umowy/2020, odsetki bankowe,

- zwrot odsetek podatkowych: umowa nr BN/nr umowy/2020, odsetki podatkowe,

- zwrot niewykonanej kwoty dotacji: umowa nr BN/nr umowy/2020, niewykonana
dotacji,
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zwrot niewykonanej kwoty dotacji zwrdconej po terminie: umowa nr  BN/nr
umowy/2020, niewykonana dotacja plus odsetki podatkowe ....z1,

zwrot niewykonanego kwoty wkiadu wtlasnego umowa nr  BN/nr umowy/2020,
niewykonany wktad wlasny,

zwrot niewykonanego kwoty wktadu wlasnego z odsetkami podatkowymi: umowa
nr BN/nr umowy/2020, niewykonany wktad wtasny ..... zt oraz odsetki podatkowe
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