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1. Logowanie do portalu

1.1. W przegladarce internetowej (sugerowana Chrome, Microsoft Egde) nalezy wpisa¢ adres portalu: https://witkac.pl, a nastepnie w géornym
panelu klikng¢ w ikone ,0TORZ APLIKACJE”
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https://biblioteka-narodowa.witkac.pl/

1.2. Mozna zalogowac sie réwniez bezposrednio do okna logowana i wpisujgc w przegladarce wpisujac:
https://biblioteka-narodowa.witkac.pl

1.3. Logowanie na swoje konto w Witkac.pl odbywa sie poprzez wpisanie danych, ktére podawane byty przy rejestracji (e-mail, hasto)
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2. Dodawanie wniosku

2.1.
2.2.

2.3.

Aby utworzy¢ wniosek nalezy przejs¢ do zaktadki ,Organizatorzy konkursu”, ktéra znajduje sie w menu po lewej stronie. Nastepnie
W zaktadce ,Organizatorzy konkursu” w polu wyboru nalezy wpisac ,Biblioteka Narodowa”

Wltkac FACEBOOK ZGLOSZENIE BLEDU
v.1.315 20.04.2022 £ bok@wit

& Méj profil

& Moje ofe

& Konkursy

Nip Adres
H Organizatorzy konkurséw Sie¢ "Dziatamy Razem" / Stowarzyszenie Instytut Zachodni 7781379149 60-792 Poznaf, Wojskowa 6/87
@ Pomoc "@osciniec 4 ywiotdw” 5512451369 34-143 Lancokerena, Lanckorona 487
% Korespondencia "Kierunek FIO" opolskie 754-28-54-541 45-064 Opole, Damrotz 4
Biblioteka Narodowa 5261667036 02-086 Warszawa, 3l. Niepodlegtosc 213

Biura Programu Niepodlegta

Po odnalezieniu konkursu, do ktérego chcemy aplikowac nalezy klikng¢ w jego tytut

ywunae &4 bok@witkac.pl = e

B da Home / Biblioteka Narodowa

& Mj profil

ISy wszystkie aktualne trwa ocena rozstrzygniete
& Moje oferty a

Termin
_ Nr konkursu Tytut konkursu skiadania
& Konkursy a
Trwa nabér
B organizatorzy konkursow 112022 NPRCz 2.0 Priorytet 1 K.1. 1.1. Zakup i zdalny dostep do nowosci wydawniczych 04.05.2022
@ Pomoc 172022 ALICJAW KRAINIE CZAROW 25.04.2022

% Korespondencja

Biblioteka Narodowa
0 9 MAZOWIECKIE > Warszawa > Ochota
. +48226082999
= al. Niepodlegtosci 213, 02-086 Warszawa

i nip: 5261667036



2.4.

Wiitkac
& ]
& Mj profil
& Moj

& Konkur

H Organizatorzy konkurséw

@ Pomoc

&% Korespondencja

v 131520042022

FACEBOOK ZGELOSZENIE BEEDU

B4 bok@witkac.pl

NR TECHN. KONKURSU

9 18861

nkursy / NPRCz 2.0 Priorytet 1 K.I. 1.1. Zakup i zdalny dostep do nowosd wydawniczych

¥ Dane konkursu

¢ Biblioteka Narodowa - Zespot zadaniowy do spraw programu wieloletniego
2021-2025", Kierunek interwencji 1.1. Zakup i zdalny dostep do nowosci w

iczych

Narodowy Program Rozwoju Czytelnictwa 2.0 na lata

W nowym widoku “Informacje o konkursie”, w prawym goérnym rogu, nalezy odszukac funkcje &

NPRCz 2.0 Priorytet 1 K. 1.7, Zakup i zdalny dostep do nowosci wydawniczych

UWAGA! Przyciski zamieszczone na stronie mogg powodowac rozwijanie zawartych na stronie tresci.

P Numer konkursu: 1/2022
) Zadania moga by¢ realizowane od dnia ogloszenia rozstrzygnigeia naboru wnioskéw do dnia 30 listopada roku, w ktérym
beneficjent otrzymatl dofinansowanie
[ Termin sktadania ofert/potwierdzen w wersji papierowe]: 2022-05-04 15:00:00
# Migjsce sktadania ofert/potwierdzen w wersji papierowej: Biblioteka Narodowa, al. Niepodlegiosci 213, 02-086 Warszawa, z
dopiskiem na kopercie: wniosek Priorytet 1, K. 1.1
[@ Kwota przeznaczona na dotacje:
+ Pula Srodkéw ogéltem: 24 900 000,00 zt (stownie: trzydziesci cztery miliony dziewigcset tysiecy zi)
3= Kwota dotacji na zadanie: od 1 500,00 z¢
@ Wkiad wiasny: Wymagany

/bn.org.pl/dla-bibliotekarzy/naro

Vy-program-rozwoju-

ytelnictwa-2.0/zakup-i-zdalny-dostep-do-nowosci-

[# Opis konkursu:

Kierunek interwencji 1.1. Zakup i zdalny dostep do nowosci wydawniczych jest bezposrednia kontynuada i rozwinieciem Priorytetu
1 .Zakup nowosc wydawniczych do bibliotek publicznych” z Narodowego Programu Rozwaoju Czytelnictwa w latach 2016-2020
oraz wczesniejszego programu whasnego Biblioteki Narodowej ,Zakup nowosci wydawniczych do bibliotek”. Opracz dotychczas
wypracowanych mechanizmdw i zasad udzielania wsparcia finansowego na zakup publikacji, w edycji NPRCz 2.0, w latach 2021-

lawniczych/2...
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3. Wypeinianie wniosku

W edycji wniosku w jednym momencie moze przebywaé wytacznie jeden uzytkownik. W przypadku jednoczesnej pracy na wniosku dwéch

uzytkownikow zostang zapisane dane wytgcznie tego uzytkownika, ktory skorzysta jako ostatni z zapisu, co za tym idzie do utraty danych wprowadzonych
przez innych.

Wszystkie biate pola muszg zosta¢ wypetnione. Jesli brak np. nazwy ulicy (wie$) nalezy wpisac¢ znak ,, - " (myslInik), a dla danych liczbowych ,,0” (zero).

3.1. Komunikaty

1) Komunikaty w kolorze z6ttym podczas wypetniania formularza wniosku sg zamieszczane jedynie w celach informacyjnych. Nie Swiadczg o btednym
wpisaniu danych w pola i nie znikajg pomimo wprowadzenia poprawnych informacji. Przy przejsciu pomiedzy zaktadkami lub prébie zapisania

formularza nie wyswietla sie btad, a wniosek moze zostac ztozony, jesli wszystkie pola zostaty wiasciwie wypetnione i oferta ma status ,Wniosek
wypetniony poprawnie”.

Przyktad:

Czes¢ C - Informadja o stanie czytelnictwa i sytuadji finansowej instytudji kultury i organizatora - jednostki samorzgdu terytorialnego (JST) w 2025 roku
Uwaga! Prosze podac dane wedtug stanu na dzieri 31 grudnia roku poprzedzajgcego ztozenie wniosku - w czesci C.1 tozsame z danymi ze sprawozdania organizatora oraz w czesci C.2 na podstawie danych ze sprawozdania K-03.

C.1 Dane ST



2) Komunikaty w kolorze czerwonym oznaczajg btedy w wypetnieniu pola i nie pozwolg na ztozenie oferty bez jej poprawienia.
Przy probie przejscia pomiedzy zaktadkami lub zapisie pojawi sie komunikat o btedach w formularzu.
Warto zwracac¢ uwage na pomocne znaki zapytania, na ktére nalezy najechac kursorem, by

(®) Inny rejestr lub ewidencja

MNazwa ewidencji Numer w rejestrze lub ewidencji
Nazwa 1234567890
Nip @ Regon @
22222222220 072913871
Maksymalna ilosc znakow: 10.
numer rachunku bankowego @ nazwa banku
46 1010 1469 0081 7822 3100 0000 MNarodowy Bank Polski O/0kr. w Poznaniu

b) Nie prowadzimy dzialalnosci nieodptatnej pozytku publicznego

Dzialalnosc odplatna poiytku publicznego:
(D a) Prowadzimy dziatalnos¢ odptatng pozytku publicznego

Nieprawidtowo wypetnione pola w tej czesci wniosku

Czy chcesz przejs¢ dalej, a btedy poprawi¢ p6zniej ?

Tak - przechodze dalej




3) Warto zwracac uwage na pomocne znaki zapytania, na ktore nalezy najechac kursorem, by podejrzec¢ tres¢ komunikatu.

C.1 Dane JST

Malezy podac liczbe ludnosci wg danych
publikowanych w sprawozdaniu organizatora

39. Liczba mieszkarnicow @
3.2. Nawigacja po edycji

1) Po wypetnieniu wszystkich pol, aby przejs¢ do nastepnego etapu oferty nalezy przycisng¢ ,Nastepny krok”, lub klikng¢ kropke, ktéra
przeniesie nas w dowolnie wybrane miejsce.
Ponizej przyktadowy wyglad paska nawigacji, ktéry pozwala na przetgczanie sie pomiedzy etapami wniosku.




49,

czytelnictwa [..] Oswiadczenie o spetnieniu wymogdw [..] Oéwiadczeni

Zrédia finansowania nformacja o stanie

Czes¢ D - Oswiadczenie o spefnieniu wymogow uprawniajgcych wnioskodawce do dofinansowania

a na dzief i i o ie korzysta z cyfrowej wypozyczalni miedzybibliotecznej ACADEMICA

() TRK O mé :a Frcs:% uzupeknié pole

50. Dostepnosé dla czytelnika w soboty (otwarcie co najmniej 4 godziny - w 2022 w 1/4 sob6t w roku)

O;VA*( O NIE Biad: Proszg

> Nastepny krok

< Poprzedni krok

dowa 1.01 Ostatni autozapis: aktualny Wyjdz bez zapisu Zapisz i wyjdz

3.3. Poprawnos¢ pol

1

2)

Przy pominieciu wymaganego pola do ztozenia wniosku system oznaczy je na czerwono i udzieli podpowiedzi, dlaczego rubryka zostata
zaznaczona. Niektore z pdl sg oznaczane na czerwono dopiero przy probie przejscia do nastepnego kroku lub proébie zapisu wniosku.
W przypadku popetnienia jakiegokolwiek btedu podczas wypetniania formularza, wnioskodawca jest w stanie poprawic¢ go z dowolnego miejsca,

na etapie edyc;ji.
@ & © © @ @

adczenie dotyczgce Dodatkowe informacje
alnosci podatku VAT

Oswiadczenie o rozliczeniu

Dane wnioskodawcy Zrodta finansowania nformacja o stanie czytelnictwa  Oswiadczenie o spetnieniu wymogow
udzielonych dofinansowan kw

W miejscu, gdzie uzupetniane sg dane wnioskodawcy nalezy pamieta¢, ze pole ID beneficjenta oraz pola oznaczone numerami od 1 do 15,
wypetniajg sie automatycznie po wpisaniu nr NIP wnioskodawcy lub wybraniu go z listy wybieralnej. Pola zaznaczone na szaro sg
nieedytowalne, Obliczane sg automatycznie, na podstawie wprowadzonych przez nas danych. Zmiana danych w tych polach wymaga kontaktu

z pracownikiem BN.

10



Dane wnioskodawcy Zrédta finansowania nformacja o stanie czytelnictwa ~ O3wiadczenie o spetnieniu wyr

Dodatkowe informacje

Czesc A - Dane wnioskodawcy
NIP
6941683655

1D beneficienta (automatycznie)

1. Pelna nazwa wnioskodawcy (automatycznie)
{zgod ntami re mi)

2. Wojewédztwo (automatycznie) 3. Powiat (automatycznie) 4. Gmina (automatyeznie)

5. Kod pocztowy 6. Poczta 7. Miejscowosé

50524 Pielgrzymka Pielgrzymka

3) Niektore pola w ktérych wpisujemy numery, np. rachunku bankowego, mogg by¢ sprawdzane pod kagtem ich poprawnosci.

26. Numer rachunku bankowego

2610201515468415221585775526

Btgd: Fodaj poprawny numer rachunku bankowego

3.4. Autozapis

1)

2)

W tle prowadzony jest autozapis oferty w odstepach co 5 minut, dzieki ktéremu podczas awarii komputera/Internetu nie bedziemy trzeba
wprowadzac wszystkich danych od poczatku. Autozapis pojawia sie rowniez w momencie przechodzenia pomiedzy zaktadkami formularza, jesli
na danym etapie wprowadzono zmiany.

Nalezy pamieta¢, ze podczas wprowadzania danych do wniosku zawsze zalecane jest korzystanie z funkcji ,Zapisz i zostan” lub ,Zapisz i
wyjdz”. Autozapis jest dodatkowym zabezpieczeniem, by dane w przypadku nagtego wyjscia z edycji (np. brak potgczenia internetowego), nie
zostaty utracone.

W tym przypadku podczas proby wejscia w edycje (gdy jednoczesnie istniejg dwa zapisy: Autozapis oraz wersja robocza) system wyswietli
komunikat z zapytaniem, czy ma zosta¢ wczytana wersja zapisana czy z kopii zapasowej (autozapisu). Jesli nie ma pewnosci, co do wyboru,
najbezpieczniej najpierw skorzystac z wczytania kopii zapasowej z autozapisu, sprawdzi¢, czy dane sg poprawne, jesli tak - nalezy dokonac
zapisu, jesli nie - nalezy skorzystac z ,Wyjdz bez zapisu” i nastepnie wczytac wersje zapisana.
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3) W miejscach, gdzie mozliwe jest dodawanie wielu pdl nalezy skorzystac z opcji ,Dodaj wiersz”. Usuniecia wiersza mozna dokonac z pomocg
symbolu X", ktoéry znajduje sie na kohcu kazdego wiersza. Nalezy réwniez pamietac, ze niektére z wnioskdw w polach opisowych maja
ograniczong ilos¢ znakdw, regulowang przez wymogi Organizatora konkursu.

19. Osoba/-y reprezentujgca/-e wnioskodawce
(kto dni 3 -3

atutem ri /-3 i podpisuje/-3 umowe

=oba powinna w ko ejnycn etapach podp sal wniosek. Aby dodawac osoby

Lp. Imig Drugie imig Nazwisko

1.

Funkcja

4) Przy wypetnianiu formularza wniosku nalezy zwraca¢ uwage na pola i komunikaty, ktore sg podswietlane na czerwono. Informujg one o tym, ze
okreslony warunek zawarty w konkursie nie zostat spetniony. Komunikat informuje, czego dotyczy btad.

49. Wnioskodawca na dzien skltadania wniosku o dofinansowanie korzysta z cyfrowej wypozyczalni migdzybibliotecznej ACADEMICA
TAK (8) NIE
50. Dostepnos€ dla czytelnika w soboty (otwarcie co najmniej 4 godziny - w 2022 w 1/4 sobdt w roku)

3. Whniosek w kreatorze Witkac.pl - krok po kroku

Ekran 1 Dane wnioskodawcy

Po wpisaniu nr NIP pola od 1 do 15 uzupetnia sie automatycznie, przy czym pola oznaczone na biato sg edytowalne, a oznaczone na szaro uzupetniane
automatycznie przez system.
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Dane wnioskodawcy

(Czes¢ A - Dane wnioskodawcy

NIP
5261667036
ID beneficjenta (automatyeznie)

2721

1. Petna nazwa wnioskodawcy (automatycznie)
(zgodnie z dokumentami rejestrowymi)

Gminna Biblioteka Publiczna im. Jana Kochanowskiego w

2. Wojewddztwo (automatycznie)

5. Kod pocztowy
05-620

8. Ulica

11. REGON (automatycznie)

14. Numer pierwszego wpisu do RIK (automatycznie)

16. Numer telefonu wnioskodawcy

Zradis finansowania

Informacdja o stanie czytelnictwa [...]

3. Powiat (automatyeznie)

grojeck

6. Poczta

Bleddw

9. Nr domu
25

12. Identyfikator TERYT (automatyeznie)

0615322

Oswiadczenie o spetnieniu wymogow [.]  Oswiadczenie o rozliczeniu udzielonych  Oswiadczenie dotyczace kwalifikowalnosci

dofinansowar podatku VAT

4. Gmina (automatyeznie)

(53]

teddw

7. Miejscowosc

Ziernigcin

10. Nr lokalu

13. NIP (automatycznie)

15. Data pierwszego wpisu do RIK (automatycznie)

12.05.2004

17. Adres strony www wnioskodawcy

Pole 19 Osoba/-y reprezentujgca/-e wnioskodawce (ktora/e zgodnie ze statutem reprezentuje/-q i podpisuje/-q umowe)

Dodatkowe informacje

Jesli bedziesz sktadac wniosek elektronicznie (zatgczany plik z podpisem kwalifikowanym lub profilem zaufanym), dane z ponizszej tabeli
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postuzag do sprawdzenia poprawnosci osoby/oséb podpisujgcych wniosek. Nalezy zwroci¢ szczegding uwage, aby podane we wniosku imie/imiona i

nazwisko byly identyczne z danymi podpisu elektronicznego, ktérym dysponuje przedstawiciel Wnioskodawcy. Ta osoba powinna w kolejnych
etapach podpisa¢ wniosek.

Ipamietaj, by po ostatniej literze imienia czy nazwiska nie postawi¢ pustego dodatkowego znaku spacji

18. Adres e-mail wnioskodawcy

19. Osoba/-y reprezentujgca/-e wnioskodawce

(ktdrale zgodnie ze statutem reprezentuje/-3 i podpisuje/-g umowe)
Jesli po ztozeniu wniosku bedzie zatgczany plik z podpisemn kwalifikowanym lub profilem zaufanym, dane z ponizsze] tabeli postuzg do sprawdzenia poprawnosci osoby/osdb podpisujacych wniosek.
Nalezy zwrdcic szczegilng uwage, aby podane we wniosku imie/imiona i nazwisko byly identyczne z danymi podpisu elektronicznego, ktorym dysponuje przedstawiciel Wnioskodawcy. Ta osoba powinna w kolejnych etapach podpisac wniosek. Aby dodawac osoby, nalezy uzy¢ przycisku .+ Dodaj wiersz".
Lp. Imig Drugie imig Nazwisko Funkcja
1-

=+ Dodaj wiersz

20. Osoba odpowiedzialna za przygotowanie wniosku

Imig Nazwisko Funkeja

Numer telefonu Adres e-mail

Pola oznaczone to pola jednokrotnego wyboru. Wtasciwa odpowiedz zostaje zaznaczona poprzez klikniecie w pole - oznaczenie niebieskg grubg
kropka.
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21. Status prawny wnioskodawcy
(zaznaczyt wiasciwe A lub B)
‘@:l A. samodzielna biblicteka

B. w strukturach inngj instytucji kulwry (podac nazwe biblioteki, ktdra owrzyma definansowanie)

22. Typ wnioskodawcy
biblioteka wojewodzka
biblioteka powiatowa
biblioteka miasta na prawach powiatu
biblioteka gminy miejskiej
‘@:l biblioteka gminy miejsko-wiejskigj
biblioteka gminy wisjskie]
inna biblioteka publiczna
inna biblioteka publiczna zaliczona do 0SB
23. Organizator instytucji
(jednostka samorzgdu terytorialnego)
‘@) gmina
powiat
wojewddztwo
24. Ukierunkowanie interwencji
[typ gminy)
gmina wigjska
‘@) gmina migjsko-wiejska
gmina miejska lub miasto do 100 tys. mieszkaricdw

pozostate

25. Rozdziat klasyfikacji budzetowej instytucji kultury
(®) 92116 biblioteka
92109 ofrodek kulury

inny, jaki?
26. Numer rachunku bankowego 27. Nazwa banku prowadzacego rachunek
67 11301017 0020 1461 0620 0007 Bank Gospodarstwa Krajowego Bank Gospodarstwa Krajowego Region Mazowiecki

Zapisz | wyjdZ

wzor-biblisteka_naradowa 1.0.1 Ostatni autozapis: brak Wiyjdz bez zapisu Zapisz i zostan

Po wypetnieniu wszystkich pol, nalezy przejs¢ do nastepnego etapu oferty. W tym celu nalezy postuzy¢ sie funkcjg ,,Nastepny krok”, lub klikng¢ kropke,
ktéra przeniesie w dowolnie wybrane miejsce.
Ekran 2 Zrédta finansowania

Dane na tym ekranie wypetniane sg automatycznie. Wnioskodawca uzupetnia tylko pole 32 - Kwota wktadu wtasnego.
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System sprawdza, czy wpisana kwota nie jest mniejsza niz minimalna kwota wktadu wtasnego uzalezniona od wysokosci wnioskowanej kwoty dotacji.
W przypadku, gdy kwota wpisanego wktadu wiasnego jest mniejsza niz minimalna wymagana system w komunikacie podpowiada wartos¢ minimalna.

ce kwalifikowalnosci Dodatkowe informacje

icowa [.] Oswiadczenie o spelnieniu wymogéw [...]  Oswiadczenie o rozliczeniu udzielonych ~ Oswiadczenie dotycz
dofinansowari

Dane wnioskodawcy Zrédia finansowania

Czes¢ B - Zrodha finansowania
B.1 DOFINANSOWANIE ze Srodkéw NPRCz 2.0 (wnioskowana kwota)
28. Kwota dofinansowania w zt (automatycznie) 29. Kwota z poz. 28 stownie (automatycznie) 30. Procent zadania (automatycznie)
10000 zt dziesigc tysigcy ziotych 44,44

31. WKEAD WEASNY w realizacjg zadania w zaleznoSci od zaszeregowania gminy, powiatu, wojewodztwa do odpowiedniej kategorii ,zamoznosci” j.s.t. nie moze by¢ mniejszy niz: (automatycznie)

® 80%

B2. WKLAD WEASNY wnioskodawcy w realizacje zadania
32. Kwota wkiadu wiasnego w zt 33. Kwota z poz. 32 stownie (automatycznie) 34. Procent zadania (automatycznie)

12500 2zt dwanascie tysiecy piecset ziotych 55,56

Biad: Kwota wkiadu wiasnego musi by¢ rov zt
B.3 RAZEM SRODKI NA REALIZACJE ZADANIA (B.1 +B.2)
35. Razem (automatycznie) 36. Kwota z poz. 35 stownie (automatycznie) 37. Procent catosci zadania (automatycznie)
22500 zt dwadziescia dwa tysigce pigcset ziotych 100
< Poprzedni krok > Nastepny krok

wzor-biblioteka_narodowa 1.0.1 Ostatnl attazapis: brak Wyjdz bez zapisu Zapisz | zostarn Zapisz i wyjdz

Po wypetnieniu wszystkich pol, aby przejs¢ do nastepnego etapu oferty, nalezy skorzystac z funkgji ,Nastepny krok”, lub klikng¢ kropke z cyfra (w gornej
czesci ekranu), ktéra przeniesie nas w dowolnie wybrane miejsce.

Ekran 3 Informacje o stanie czytelnictwa
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Nalezy uzupetni¢ wszystkie pola edytowalne w oparciu o sprawozdanie organizatora (JST) wg stanu na 31 grudnia roku poprzedzajgcego ztozenie
wniosku w czesci C1 oraz w czesci C2 sprawozdanie K-03 za rok poprzedni w powigzaniu z innymi dostepnymi danymi w instytucji.

W przypadku braku danych w polu (np. brak két i klubéw czytelniczych) nalezy wpisac ,,0” (zero). System weryfikuje dane liczbowe i w przypadku btedu
pojawi sie komunikat pod danym polem. Przy opisie kazdego wskaznikow po najechaniu kursorem na znak @ znajdujacy sie na koncu nazwy
wskaznika mozna przeczyta¢ doktadny jego opis.

Dane whioskodawey Zrédiz finansowania Informacjs o stanie cytelnicows Ofwisdezenie o spefnizniu wymogdw

itz cnie o rozliczeniu udzielonych Ofwiadczenie dotyczgee kwalifikowalnogci podation Dodatkowe informacje
dafinansowan VAT

1 terytorialnego (JST) w 2025 roku

sytuacii finansowej instytudji kultury i organizatgra

Czest C - Informadja o stanie czytelnictwa

Uwaga! Prosze podaé dane wedhug stanu na dziefi 21 grudnia roku poprzedzsjgcego ztozenie wniasku - w czeSc L8 me 2 danymi ze sprawozdania organizatora oraz w czgtel C.2 na podstawie danych ze sprawozdania K-02.

C.1Dane 5T
38. Budzet (wydatki) ST w przeliczeniu na 1 mieszkarica © o
39. Liczha mieszkaricéw @ o
€.2 Dane dotyczace biblioteki (razem biblioteka ghéwna i filie za rok popr: jqcy rok ubiegania sie o dof i)
40. Liczha uzytkownikiw zarejestrowanych (RE_1) @ o
41. Ligbac ikGweuzy iléw aktywnie wypozyczajacych (RE 2) @ °
42 Liczha wypoiyczed na zewnatrz (RB_3) @ o
43. Liczha zorganizowanych konkurséw, imprez. lekcji bibliotecznych itp.. wydarze bibliotecznych (RE_4) @ o
44, Liczha uczestnikiw zorganizowanych konkurséw, imprez, lekcji bibliotecznych itp. wydarzer (RE_dodatkowy_1) @ o
45. Czy w biblietece uruchomiono kota lub kiuby czytelnicze? (RE_dodatkowy_2) @ Ok Q) ME saa Proscs
46. Czy w bibliotece uruchomiono kota lub kluby inne niz czytelnicze? (RE_dodatkowy_3) @ O ax () ME me: pes
47. Czy biblioteka brafa udziat winnych (poza NPRCz 2.0.} p: h wspierajacych czytelnictwo? (RE_dodatkowy 4] @ O TaK (O MIE g prosag uaupeinie s

0

48. E3czny wolumen publikacji, 2 wytaczeniem podrecznikdw (K1) @

» Nastepny krok

£ Poprzedni krok

Lo sapis: brak Wyjdz bez zapisu Zapisz | wyjdi

Po wypetnieniu wszystkich pol, aby przejs¢ do nastepnego etapu oferty, nalezy skorzystac z funkgji ,Nastepny krok”, lub klikng¢ kropke z cyfra (w gorne;j
czesci ekranu), ktéra przeniesie nas w dowolnie wybrane miejsce.
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Ekran 4 OsSwiadczenie o spetnieniu wymogow (...)

Nalezy zaznaczy¢ wtasciwg odpowiedz, pamietajgc, ze zgodnie z Regulaminem konkursu spetnienie obu z warunkéw jest konieczne do ubiegania sie o dofinansowanie.

System weryfikuje poprawnos$¢ danych tj. liczbe terminali oraz liczbe sobdt/niedziel (§ 2 ust. 2 regulaminu programu)

Dane wnioskodawcy Zrodia finansowania nformacja o stanie czytelnicowa Diwiadczenie o spetnieniu wymogow Oswiadczenie kowalnosci podatiku Dodatkowe informacje

Czes$¢ D - Oswiadczenie o spetnieniu wymogow uprawniajgcych wnioskodawce do dofinansowania

49, Wi na dzier ia wniosku o dofi iie korzysta z cyfrowej wypozyczalni migdzybibliotecznej ACADEMICA
(@ TAK

liczba terminali

50. Dostepnos dla czytelnika w soboty (otwarcie co najmniej 4 godziny - od 2026 w 1/4 sobét lub niedziel w roku)
(@) TaK NIE

planowana liczba sobt

< Poprzedni krok > Nastepny krok

apis: brak Wyjoz bez zapisu Zapisz i wyjdz

Po wypetnieniu wszystkich pol, aby przejs¢ do nastepnego etapu oferty, nalezy skorzystac z funkcji ,Nastepny krok”, lub klikng¢ kropke z cyfra (w gorne;j

czesci ekranu), ktora przeniesie nas w dowolnie wybrane miejsce.
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Ekran 5 Oswiadczenie dotyczace kwalifikowalnosci podatku VAT

Nalezy zaznaczy¢ wtasciwg opcje.

Oéwiadczenie dotyczace kwalifikowalnosci podatku Dodatkowe informacie
VAT

Dane wnioskodawcy Zrédia finansowania Informacjz o stanie czytelnicowa Oswiadczenie o spetnieniu wymogew Oéwizdczenie o rozliczeniu udzielonych
dofinansowar:

CZESC E. Oswiadczenie o rozliczeniu udzielonych dofinansowan w 3 latach poprzedzajacych ztozenie wniosku

51. i Swi ze w 3 latach ja ziozenie wniosku byt beneficjentem dofinansowania w ramach NPRCz lub innych Programéw MKiDN
(@) TAK () NE

52. Zostat spetniony obowigzek rozliczenia poprzez rozli ie otr =4 ia w catosci

(zaznaczyé, jeli w pkt. 51 udzielono odpowiedzi TAK)

(@) TAK

< Poprzedni krok > Nastepny krok

wzor-biblioteks narodows 13.0-1¢ WIG-2662 Ostatni autozapis: brak WyjdZ bez zapisu Zapisz i wyjdZ

Po wypetnieniu wszystkich pol, aby przejs¢ do nastepnego etapu oferty, nalezy skorzystac z funkgji ,Nastepny krok”, lub klikng¢ kropke z cyfra (w gornej
czesci ekranu), ktéra przeniesie nas w dowolnie wybrane miejsce.
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Ekran 6 Oswiadczenie o rozliczeniu udzielonych dofinansowan (...)

Dane wnioskodawcy Zrodia finansowania Informacja o stanie czytelnictwa [...] Oswiadczenie o spetnieniu wymogow [...]  Oswiadczenie o rozliczeniu udzielonych  Oswiadczenie dotyczace kwalifikowalnosci Dodatkowe informacje
dofinansowarn podatku VAT

CZESC F. Oéwiadczenie dotyczace kwalifikowalnosci podatku VAT skiadane w zwigzku z aplikowaniem do Priorytetu 1 KI 1.1. Zakup i zdalny dostep do nowosc wydawniczych (dotyczy roku, w
ktdrym wnioskodawca otrzymat dofinansowanie)

F.1 Oswiadczenie VAT

53. Niniejszym oswiad , ze Wnioskod , wymieniony w pkt. 1 w czesci A, podatnikiem podatku VAT: O JEST O NIE JEST Bfgd: Prosze uzupeinic pole
€ Poprzedni krok > Nastepny krok
wzor-biblioteka_narodowa 1.0.1 Ostatni autozspis: aktualny Wy Zapisz i wyjdz

Po wypetnieniu wszystkich pol, aby przejs¢ do nastepnego etapu oferty, nalezy skorzystac z funkcji ,Nastepny krok”, lub klikng¢ kropke z cyfra (w gorne;j
czesci ekranu), ktéra przeniesie nas w dowolnie wybrane miejsce.

Ekran 7 Dodatkowe informacje

20



Nalezy wypetnic¢ wszystkie pola odpowiadajac na zadane pytania.
W zaleznosci od udzielonej odpowiedzi system przypisze zatgczniki, ktére wnioskodawca bedzie zatgczat do sktadanego wniosku.

“ Na tym etapie wnioskodawca decyduje w jakiej formie bedzie sktadat wniosek o dofinansowanie, tj. papierowej czy elektronicznej (tj.z
podpisem kwalifikowanym lub zaufanym).

Dane wnioskodawcy Zrédia finansowania nformacja o stanie czytelnictwa [.]  Oéwiadczenie o spelnieniu wymogéw [..] ~ Oéwiadcze

Dodatkowe informacje

Dodatkowe informacje

iu wniosku beda zata w formie:

Cel ztozenia formularza

O zotenie wniosku

Uczestnistwo w NPRCZ 2.0:
(O wnioskodawca brat udziat w 2021

je w imieniu wnioskod, osoba/-y wymieni /-e w statucie lub Ksiedze Rejestrowej (dziat Il) jako up Zni do repi

Czy wniosek sktada i podpi:

QO 1k O NEE size

Czy po 16.08.2021 . i iek zmiany w
O 1AK O NIE Biag: Prosze uzupetnié pole
Czy po 16.08.2021r. d 10 wpiséw w Rej ytucji Kultury lub Ksiedze Rejestrowej innych niz zmiana ad: i/lub spr ie za 2021 rok do izatora?

O 7AK QO NIE 8iad: Proszs uzupeinié pole

£ Poprzedni krok

Po wypetnieniu wszystkich pol, aby przejs¢ do nastepnego etapu oferty, nalezy skorzystac z funkgji ,Nastepny krok”, lub klikng¢ kropke z cyfra (w gorne;j
czesci ekranu), ktéra przeniesie nas w dowolnie wybrane miejsce.

5. Sktadanie oferty - Ekran , Dane oferty”
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. . . s . . . 'odglad oferty . . . s 7 .. EEdmam
Na tym etapie mozna przejrze¢ caty wniosek klikajgc w = 27 W celu dokonania zmian nalezy przejs¢ do opcji _
Aby oferta mogta zostac¢ ztozona, nie moze zawierac btedéw i miec status ,Wniosek wypetniony poprawnie - oferta nieztozona”. Dopiero wtedy w widoku

oferty po jej zapisaniu pojawia sie funkcja ,Zt6z oferte”. Dopiero klikniecie w ,Zt6z oferte” i wybranie , Tak” w komunikacie skutkuje ztozeniem oferty
tylko w portalu, czyli zakonczeniem procesu poprawnego wygenerowania oferty/wniosku (z suma kontrolng).

Ztozenie wniosku w portalu poprzez | nie jest réwnoznaczne ze ztozeniem oferty do Operatora (Biblioteki Narodowej).

W celu poprawnego zakonczenia procesu ztozenia wniosku do konkursu K.I. 1.1. nalezy:

o w przypadku sktadania oferty w wersji PAPIEROWE]J pamietac¢ o wydrukowaniu Formularza oferty (z sumg kontrolng) wraz z odpowiednimi
zatgcznikami oraz przystanie kompletu dokumentéw na adres: Biblioteka Narodowa, al. Niepodlegtosci 213, 02-086 Warszawa, z dopiskiem
na kopercie: wniosek Zakup i zdalny dostep do nowosci wydawniczych

e w przypadku sktadania oferty w wersji ELEKTRONICZNE]J pamietac¢ o dodaniu podpisanego (podpisem kwalifikowanym lub profilem zaufanym)
Formularza oferty (z sumgq kontrolng) przy wykorzystaniu ponizszego przycisku: ,ZtOZ WNIOSEK”.

O terminowym wptywie wniosku decyduje:

1) dla wniosku sktadanego elektronicznie - data jego zatgczenia w portalu,
2) dla wniosku sktadanego w formie papierowe;j:
a) data stempla pocztowego operatora pocztowego, lub
b) data odebrania przez kuriera przesytki w przypadku ustugi kurierskiej, lub
c) piecze€ Kancelarii Biblioteki Narodowej z datg nie pdzniejszg niz dzieh zakoriczenia naboru wnioskéw w przypadku osobistego ztozenia w siedzibie Biblioteki
Narodowe;.

Dalsze postepowanie uzaleznione jest of formy w jakiej wnioskodawca zadeklarowat ztozenie wniosku na ekranie 7.

5.1. Ztozenie oferty do konkursu w formie papierowej
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Tutaj wnioskodawca znajdzie informacje jakie zatgczniki nalezy dotgczy¢ do oferty.

M Dane oferty

Gminna Biblioteka Publiczna im. Jana Kochanowskiego w Ziemiecinie

Oferta sktadana przez. Gminna Biblioteka Publiczna im. Jana Kochanowskiegow Ziemigcinie

w ega Narodor
Informade finansowe:
Catiowita wartosé

50000,00 2+

20421 11:42:53
wers]: df18-fdb1-7d3d

(Czas pozostaly do zozenia oferty

13 dni 3 godzin 14 minut 59 sekund

& Zatganiki

Piik

Kiauzula informasying

W celu poprawnego zakonczenia generowania wniosku

==
pole

iInformacje oofercie | Historia oferty

Whniosek wypetniony poprawnie - oferta niezlozona

UWAGA! Do wersji papierowej nalezy dolgczyd nastepujgce zalgczniki:

A Do wersji papierowe] nalezy dolgczyc

Winioskowana datacja

10000003

QPodgigd oferty || [B0ferta wPOF

#7162 oferte

[AHisuzuis iformacyins

nalezy wygenerowac wersje ostateczng oferty (z suma kontrolng) poprzez klikniecie w zielone

Nastepnie system przeniesie wnioskodawce do ostatniego ekranu, z ktérego bedzie mégt pobra¢ dokumenty.

1) ostateczng wersje wniosku (z sumg kontrolng)

[® Cferta w FOF (A Klauzuls informacyjna

2) klauzule informacyjng

oraz inne zataczniki, ktére przydzieli¢ system na podstawie udzielonych odpowiedzi na ekranie 7 podczas wypetniania wniosku.
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Zielony napis ( prawym gérnym rogu) Oferta zostato ztozona nie jest rownoznaczny ze ztozeniem oferty do Operatora (Biblioteki Narodowej). To dopiero pierwszy

krok. W celu poprawnego zakonczenia procesu ztozenia wniosku do konkursu K.I. 1.1. nalezy:

w przypadku sktadania oferty w wersji PAPIEROWE]J pamieta¢ o wydrukowaniu Formularza oferty (z sumg kontrolng) wraz z odpowiednimi zatgcznikami oraz przystanie kompletu
dokumentéw na adres: Biblioteka Narodowa, al. Niepodlegtosci 213, 02-086 Warszawa, z dopiskiem na kopercie: wniosek Zakup i zdalny dostep do nowosci wydawniczych

e w przypadku sktadania oferty w wersji ELEKTRONICZNE) pamieta¢ o dodaniu podpisanego (podpisem kwalifikowanym lub profilem zaufanym) Formularza oferty (z sumg
kontrolng) przy wykorzystaniu ponizszego przycisku: ,ZtOZ WNIOSEK”. w terminie wskazanym w ogtoszeniu konkursu

iInformacje o ofercie | Histaris oferty

Oferta zostata ztozona

A Dane oferty
L

Gminna Biblioteka Publiczna im. Jana Kochanowskiego w Ziemiecinie
Dane aferty po zhazeniu
if cktronicznej: 2022-04-21 12:25:57
rsji a17e-758d-a934

Oferta skkadana przez Gminna Biblioteka Publiczna im. Jana Kochanowskiego w Ziemiecinie

wy da spraw programu

Catkowita wartosé Wnioskowana dotacja Anformae
Szanowni
50000,00 2 10,000,002
drigkuiem
Wazne!

1) wraz 2 oapowieanimi zokgeznikami arsz praysianie kampletu

Vi c2l poprawnego zakeiczenia procesu ziozenia wniosku do kenkursy K1 1.1, nalezy
opercie: wniosek Priorytet 1, K. 1.1,

+ W praypscky skisdans ey W wers)i PAPIEROWE] pamistaé o wydrikowsniu Fermularzs
dokumentéw ns adres: Biblioteka Narodowa, al. Niepodleglosci 213, 02-086 Warszawa,

sum
piskiem

sku: 266550 (Humer projekeu: 2721/2022)
sj0

0421 12:16:35
versji: al7e-758d-a034

| wersji- al7e-758¢-a034

& 20220421 12:25:57
nej: 2022-04-2112:25:57

pierawe - data stempla pocztowego operatora pocztowege lub v pr
lioteki Narodowej - z ds12 nie péénisjszs niz dzied 2skoricz

wikszane przy rejestraci do systemu

oreks Narodows terminis

nie (fakultatywiy)

Brak zatgzonego wniosku podpisar

UWAGA! Do wersji papierowe] nalezy olcryé nastepuiace zatgczniki:

nalezy dolgczyt

na
u instyzucji Kultury
st

« Peiny odpis
+ Kopia akmuzineg:
Q Podglad oferty [® Oferta w PDF (A Klauzulz informacyjna

@ Funkge

5.2. Zlozenie oferty do konkursu w formie elektronicznej



Tutaj wnioskodawca znajdzie liste zatgcznikow, ktore nalezy dotgczy¢ w formie elektronicznej, bez ktérych wniosek nie bedzie mogt zostac ztozony do

konkursu w wersji elektroniczne;.

W celu zakonczenia procesu generowania wniosku do ztozenia elektronicznego wnioskodawca:

A Dane oferty iInformacje o ofercie Historiz oferty
Gminna Biblioteka Publiczna im. Jana Kochanowskiego w Ziemiecinie Whniosek wypetniony poprawnie - oferta nieztozona
Oferta skladana przez: Gminna Biblioteka Publiczna im. Jana Kochanowskiego w Ziemigcinie UWAGA! W celu poprawnego ziozenia wniosku nalezy doljczyé nastepujce zalgezniki:
W ramach konkursu: NFRCz 2.0 Priorytet 1 K1 1.1 Zakup i zdalny dostep do nowosci czych ogloszonym przer: Biblioteks Narodowa - Zes niowy do spra A Brakuje wymaganych zalgcznikow
programu wieloletniego odowy Program Rozwaju Czyte . Kierunek interwencji 1.1. Zakup i zd. dawniczych . .
s Klauzuls infarmacyjna
Informacje finansowe ® Peiny odpis z Rejestru instytudi Kulury
® Kopiz aktuslnego statutu
Calcowita wartosé Whioskowana dotacja
60 000,00 z¢ 10 000,00 z¢
Informacje techniczne
.
.
» Dats ostatniego rapisu- 2022-04-21 13:03:03
® Suma kontrolna ostatnig] wersji: ba18-53f5-b434
(Czas pozostaty do ztozenia oferty
13 dni 1 godzina 56 minut 9 sekund
Q Podglad ofersy [B Oferta w PDF [A Klzuzuls informacyjna
[ Edycja oferty © Funkcie
@ Zalgezniki s o=
Plik Opis Wymagany Rozmiar
Klzuzula infarmacying zalaczaiy wszyscy wnioskadawey Tylka niektdrzy - doda]
oferenci
Ofwizdezanie o skruzlnoic danych Skiadajq tylko wnioskodawey, kedrzy brafi udziabw konkursiew roku 2021, jedynie wéwezas gdy NIE NASTAPILY IMIANY w Rejestrze Instytugi Kultury po dniu 16.08.2021 inne niz dotyczace sprawozdania za 2021 i zmiany sdresowsj Tylka nizkedrzy
oferenci
Feiny odpis 2 Rejestru instytuci Kulry sidadajg wnioskodawcy, ltdry nie brali udziskiw 2021 roku (hiorg udzish po raz pierwszy) oraz wninskodawey, kedrzy brali udzial 2021 roku, sle tylko wwezas, gdy nastapiis zmiana w Reiestrze Instytudi Kulmury po 16.08.3021 roku inna niz dotyczaca sprawazdania Tylks nisktdrzy + dodaj
7a 2071 rok | rmisna adrasows nfaranci

1) pobiera zatgczniki (PDF) a nastepnie podpisuje kazdy z zatgcznikéw z osobna podpisem kwalifikowanym lub profilem zaufanym;
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2) podpisane podpisem kwalifikowanym lub profilem zaufanym wszystkie wymagane zatgczniki zatgcza po kolei w portalu.
3) Zatgczniki mozna dodad na dwa sposoby:
- klikniecie w nazwe zatgcznika na ekranie:

& BI’EKUJE wWymaganychn za*acznincém.-
® Klauzuls infarmacyjna
» Pelny odpis z Rejestru instytuci Kultury
» Kopiz aktusinego statutu

a nastepnie zatgczenie go poprzez okno:
Edycja zatacznika

Kisuzulz informacyjna

Zakgcznik [max. 10ME)

lub:
- znajdujaca sie ponizej oferty tabele ,Zataczniki”, ktéra umozliwia dodanie wymaganych dokumentéw.
W tabeli znajduje sie lista wszystkich zatgcznikow, ale wnioskodawca zatgcza tylko te, ktére przypisat mu system w komunikacie
.Brakuje wymaganych zatgcznikow".
A Brakuje wymaganych zatacznikdw
s Klauzula informacyjna

= Pelny odpis z Rejestru instytwcji Kultury
» Kopiz aktualnego statutu

a nastepnie zatacza je poprzez opcje

@ zaiganiki 6 ©
Prek Opis Viymagany Rozmiar
Ka a informacyina 0 mie + dodaj
eren
fwindezen a 3332 £ » azyne 233 3 0 . . ace ana 2MBAy BB S e + dodaj
arenc
iy Gdpis z Aejess RSN WeetOZaaCy, keiey e B Udaha w 2021 rok (/00 LST B Faz SR O/AR WSkadMNY, kedey BAall LS 2021 ks, 25 B0 WRCIIL o NATTASIS IANR W FNATIrN SAgty 05 Kutury 05 16082021 raku inna A2 GeRyCIIcA IRNSIING Tylko mlektdray + dodsj
2 202 1vana adresone ks
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4) Po dodaniu wszystkich zatgcznikéw wymaganych do zatgczenia do oferty w wersji elektronicznej, pojawi sie funkcja ,Zt6z oferte”.

=3

W celu wygenerowania ostatecznej wersji oferty (z suma kontrolng) klikamy w zielone pole

A Dane oferty iInformacje o ofercie Historia oferty
Gminna Biblioteka Publiczna im. Jana Kochanowskiego w Ziemiecinie Wniosek wypetniony poprawnie - oferta nieztozona

Oferta skladana przez: Gminna Biblioteka Publiczna im. Jana Kochanowskiego w Ziemiecinie

W ramach konkursu: NPRCz 2.0 Priorytet 1 K.1. 1.1. Zakup i zdalny dostep do nowodci wydawniczych oghoszonym przez: Biblioteka Narodowa - Zespd

programu wieloletniego Narodowy Program Rozwoju Czytelnict

niowy do spraw
dawniczych

2.0 na lata 2021-20257, Kierunek interwencji 1.1. Zakup i zdsIny dostgp do no

Informacje finansowe
Catkowita wartost Whioskowana dotacja
€0 000,00 z+ 10 000,00 z¢
Informacje techniczne
® MNumer wnicsku: 266559
®  Aktuaing w 4
» Dats ostatniego zspisu: 2022-04-21 13:21:23
® Suma kontrolna ostatniej wersji: e356-0a6b-b5b3
(zas pozostaty do zlozenia oferty
13 dni 1 godzina 29 minut 51 sekund
Q Podglzd ofer [B Ofarta w POF [AKlzuzulas informacyjna
] Zatgczniki 6 £
Plik Opis Wymagany Rozmiar
Klauzuls informacyjna zah3ozajz wezyscy wizskadawsy Tylke nieksérzy 11,74 & pobi
Klauzula RODO.docx (Data i godzina dodania zalgeznika: 2022-04-21 13:07) oferenci [4=]
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5) System przeniesie Cle do ostatniego ekranu, z ktérego nalezy pobrac¢ oferte w pdf poprzez klikniecie w dole ekranu opgji = 3%r=FoF
a nastepnie podpisac jg podpisem kwalifikowanym lub profilem zaufanym.

& Dane oferty
Gminna Biblioteka Publiczna im. Jana Kochanowskiego w Ziemiecinie

Oferta skladana przez: Gminna Biblioteka Publiczna im. Jana Kochanowskiego w Ziemigcinie

W ramach konkursu: ALICJA W KRAINIE CZAROW ogloszonym przez: Biblioteks Narodow
2.0 na lata 2021-2025", Kierunek interw

Rozwoju Czytelnic

encji 1.1. Zakup i zdalny dostep do
Informacje finansowe

Calkowita wartosé

Wnioskowana dotacja

€0000,00 z¢ 10 000,00 z¢

Informacje techniczne
*  HNumer wnicsku: 266560 (Numer projektu: 2721/2022)
t 2
zapisu: 2022-04-21 12:39:28
Ina pierwotnej wersji: bc21-7e53-8618
wersji: bc21-7e53-2618
Data ziozenia wersji eleks cznej: 2022-04-21 12:40:10
Data ztozenia wersji zaktuslizowanej: 2022-04-21 13:40:10

ORI

ilnformacje o ofercie | Historiz

Oferta zostata ztozona

Dane oferty po ztozeniu
Data zlozenia wersji elektronicznej: 2022-04-21 13:40:10 J
suma kontrolna pierwotnej wersji: bc21-7e53-8618 [ -]
suma kontrolna ostatnie] wersji: bc21-7e53-8618

Ao

Szanowni Wnioskodswey,

dziekujemy i oferty w systemie
Waine!
W celu poprawnego zakofczenia procesu zozenia wniosku do kankursu K1, 1.1, nalezy:

= w przypadku skizdaniz oferty w wersji PAPIEROWE] pamigtad o wydrukowzniu Formuiarza oferty (z sumg kontrolng) wrsz z odpowiednimi zoigcznikami oraz priystanie
kampletu dokumentéw na sdres: Bibli . al. $ci 213. 02-086

.2 dopiskism na kapercie: wniosek Prioryzet 1. Kil. 1.1

= w przypadku skizdaniz oferty w wersji ELEKTRONICZNE] pzmigtaé o dodaniu (podpisem
sumg kontralng) prry wykorzystaniu ponitszege proyeisku: 2407 WHIDSEK™

ym lub profilem zaufanym) Formularza oferty (z

O terminowym wplywie wniosku decyduje:

o dls wniosku skiadanego w formie papierows] - data stempla pocztowego operatora pocztowego lub w praypadku praesyiki kurierskis] slbe osobistego zhozenis w
siedzibie Biblioteki Narodows] pieczeé Kancelarii Biblioteki Marodowej - z data nie péiniejszg niz dzier zakoriczenia naboru wnioskéw.
s dis wniosku skizdsnego i podpissnego elsktronicznie - data jego ziozenia w portalu.

Whioskodawey. w kidrych wnioskach stwierdzone z

3 bbedy o charakterze formalnoprawnym. otraymajq no wkazomy we wiosku odres/adresy gocty elektronicznei

informacje o popeinionych biedach i badg misé mozliwasé ich poprawienia {w portalu] we wskszanym prrez Siblioteks Narodows terminie.

Brak zataczonego wniosku podpisanego elektronicznie (fakultatywny)

Q Podglgd oferty [AOfert= w POF [A Klzuzulz informacyjna

Komunikat w prawym goérnym rogu Oferta zostata ztozona informuje tylko o wygenerowaniu ostecznej wersji wniosku (z sumag

kontrolng) - nie jest to réwnoznaczne ze ztozeniem wniosku do Biblioteki Narodowe;.
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6) Aby poprawnie zakonczy¢€ proces ztozenia wniosku do Biblioteki Narodowej w wersji elektronicznej nalezy po podpisaniu pliku oferty (PDF)

elektronicznie zataczy¢ go w portalu poprzez klikniecie opcji

Podpisany elektronicznie wniosek zatgczamy zgodnie z komunikatem, ktéry pojawi sie na ekranie:

W celu dodania wniosku z podpisem elektronicznym nalezy:
1. Pobrac z tego miejsca plik pdf przygotowany do podpisania elektronicznego
2. Podpizat za pomocs dedykowanego oprogramaowania
3. Wybra< typ podpisu. nastepnie wgrac pliki-i z dysku | po pomyzginej operadii klikngc praycisk "wyslij"

Plik XML z zawartoscig pliku POF

Plik XADES + plik PDF

.rl.l'. -_; E m

O poprawnie ztozonym wniosku elektronicznie wnioskodawca otrzyma komunikat systemowy w dolnej czesci ekranu:

Poprawnie zalgczono wniosek podpisany elektronicznie. Famigtaj jednak, 22 przy dokonaniu zmian dokument zostanie usunigty = systemu. Po kazde] edycji nalezy
ratgczyc podpisany wniosek ponownie.

preferowany podpis typu PADES - sprawdZ w ustawieniach podpisu czy masz zaznaczong opcje PADES dla pdf
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6. Przywracanie wersji oferty

! Przywracanie wersji jest mozliwe wytacznie dla ofert, ktére nie zostaty jeszcze ztozone.

1)

2)

Aby przywréci¢ poprzednig wersje nalezy przejs¢ do zaktadki ,Historia oferty”. Po wybraniu przycisku ,Pokaz wszystkie wersje oferty” system
wyswietli nam zapisane wersje oferty. W razie potrzeby mozemy przywroci¢ wybrang wersje za pomocg funkcji ,Przywroc”.

Nalezy pamieta¢, ze po uzupetnieniu lub wprowadzeniu jakiejkolwiek zmiany, po zapisie otrzymamy kolejng wersje oferty o innym numerze
kontrolnym. Po ztozeniu oferty pojawi sie zaktadka ,Historia oferty”, gdzie znajduje sie lista z kluczowymi wersjami wniosku, gdzie pobra¢ mozna
kazda z nich”.

7. Korekta oferty/wniosku

1)
2)

3)

W przypadku, gdy Organizator stwierdzi nieprawidtowosci przy wypetnieniu oferty i uzna, ze nalezy oferte poprawic/zaktualizowac - skorzysta
z mozliwosci wystania wniosku do poprawy.

Whnioskodawca na adres podany w ofercie moze otrzymac wtedy informacje o odblokowaniu Oferty. Jesli Organizator zawart informacje o tym,
co ma zostac¢ poprawione znajdzie sie ona w tresci.

Nalezy pamieta¢, ze tylko zaznaczone przez organizatora zaktadki do poprawy majg mozliwos¢ edycji przez wnioskodawce. Pozostate sg
wytgczone z edycji i majg kolor szary. Przy prébie ich otwarcia pojawia sie komunikat informacyjny ,,Zaktadka jest wytaczona z edycji”. Jesli dana
zaktadka powinna by¢ dostepna nalezy zgtosic sie do Organizatora konkursu.

Organizator konkursu ustawia ,Date do ktorej maksymalnie ma zosta¢ odblokowana oferta” i w ktorej to dacie wnioskodawca dokonuje korekty.
W przypadku pojawienia sie komunikatu o przekroczeniu terminu nalezy skontaktowac sie z Organizatorem konkursu.

Po naniesieniu wymaganych zmian nalezy pamieta¢ o ponownym ztozeniu oferty w portalu.

Wraz ze Sciezkg zmian, zmienia sie rowniez status oferty poczawszy od ,Oferta przekazana do poprawy” az do statusu ,Oferta poprawiona”.
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8. Udostepnianie oferty innemu uzytkownikowi

1) Aby udostepni¢ oferte innemu uzytkownikowi musi on posiadac konto zarejestrowane w systemie Witkac.pl.

2) Oferta moze by¢ udostepniona juz na etapie jej tworzenia, nie musi by¢ to wniosek ztozony elektronicznie.

3) Nalezy przejs¢ do zaktadki Informacje o ofercie, a nastepnie klikng¢ na niebieskie ,,Funkcje”, ktére znajdujg sie w dolnym prawym rogu.

4) Po najechaniu na Udostepnianie i kliknieciu w Udostepnij innemu uzytkownikowi, pojawi sie nowe okno, w ktorym nalezy wpisa¢ adres email osoby,
ktérej chcemy umozliwi¢ dostep oraz zaznaczyc¢ zakres, w jakim bedzie ona mogta zarzgdza¢ wnioskiem.

5) Opr6cz umozliwienia podgladania oferty, mozna rowniez umozliwi¢ jej edycje, usuwanie, ztozenie, a takze udostepni¢ zarzgdzanie
sprawozdaniem. Wystarczy zaznaczy¢ odpowiednie opcje kliknieciem w kwadracik przy wybranej funkgji.

6) Na koncu nalezy wybrac ,,Udostepnij”, co spowoduje przestanie na podany adres email wiadomosci z informacjg o udostepnieniu oferty oraz
linkiem, ktéry przeniesie bezposrednio do wniosku.
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9. Schemat sktadania wniosku

GENERATOR WNIOSKOW Witkac  https://biblioteka-narodowa.witkac.pl
OFERTA (PDF)
OSOBY POSIADAJACE Witkac OSOBY NIE POSIADAJACE

PODPIS KWALIFIKOWANY LUB ZAUFANY PODPISU KWALIFIKOWANEGO LUB ZAUFANEGO

ZtOZ OFETE W GENERATORZE

POBIERZ | PODPISZ ELEKTRONICZNIE OFERTA ZtO70ONA
ZALACZNIKI
l [B Oferta w POF B xlauzula informacyjna [B Aktualnost danych
DOLACZ ZAYACZNIKI W GENERATORZE l
l WYDRUKUJ OFERTE | ZAFACZNIKI
POBIERZ | PODPISZ ELEKTRONICZNIE l
OFERTE PDF DO{E]CZ wymagane A Do wersji papierowe] nalezy dolaczyé
Inne Zafacznlkl : f“\vni;-r:r;jflll—g:tjdrgr O AKTUALNOSCI DANYC

g

DOEACZ PODPISANA OFERTE BIBLIOTEKA _
——

W GEMERATORZE NARODOWA
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https://biblioteka-narodowa.witkac.pl/
https://biblioteka-narodowa.witkac.pl/

10. Zataczniki do wniosku (mozliwe opcje)

Witkac - zatgcznik generowany prze portal Witkac.pl na stronie oferty

whnioskodawcy, ktorzy brali udziat w 2025 roku wnioskodawecy, ktorzy nie brali udziatu w 2025 roku

Klauzula informacyjna
LUB

KOPIA AKTUALNEGO STATUTU WNIOSKODAWCY ADHE AU LIRS R L L SR D 2

Opracowata: Marzena Sokotowska (maj 2026)

33



